Estado de Goias
Camara Municipal de Goiania

CONTRATO N° 16/2020

Contratagio de solugio em gestio arquivistica que
entre si celebram a CAMARA MUNICIPAL DE
GOIANIA ¢ a empresa DIGINOTAS
DOCUMENTOS  ELETRONICOS EIRELL
(DIGIOFF). nas clausulas e condigdes que se seguem:

A CAMARA MUNICIPAL DE GOFANIA, coni sede em Goiania. Capital do Estado de
Goias. situada na Avenida Goids Norte, n* 2001. Centro, CEP n® 74.063-900 inscrita no
CNPI/MF sob o n® 00.001.727/0001-93, doravante designada simplesmente
CONTRATANTE, neste ato representada pelo Diretor Financeiro, Vitor Pessoa Loureiro de
Morais. inscrito no CPF sob o n.° 030.542.931-06. em conformidade com as Portarias n°
2192017 ¢ n°® 079/2019 e a empresa DIGINOTAS DOCUMENTOS ELETRONICOS
EIRELIL (DIGIOFF). pessoa juridica de direito privado. inserita no CNPI/MF sob o n°
05.391.130/0001-16. sediada na Alameda das Espatodias. 8/N. Quadra 03, Lote 07, Esquina
¢/ Rua dos Ipés, Sitio de Recreio Mansdes Bemardo Saydo, CEP 74.681-220, Goiania/GO.
neste ato representada pelo seu Procurador, Sr. Luiz Donizete Mendes Janior. brasiléiro.
casado. Gerente de Produgdio, portador da Cédula de Identidade n® 4055839, DGPC/GO,
inscrito no CPF sob o n° 954.725.251-87. doravante denominada apenas CONTRATADA
tm enire si justo ¢ avengado, ¢ celebram, por forca do presente instrumento ¢ de
conformidade com o disposto nas Leis 10.520/02. 8.666/93 e alteragdes posteriores. Decreto
Municipal n° 2.968/2008 e demais legislacdes pertinentes. conforme condigdes e
especificagdes estabelecidas no Edital do Pregdo Presencial n® 007/2019 e seus Anexos.
conforme Deéspacho Homologatorio n.® 207/2020/DF, Processo n® 20190001313, mediante as
seguintes clausulas e condigdes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 - Contratagio de solugio em gestdo arquivistica para a elaboragiio dos Instrumentos
Arquivisticos: Codigo de Classificagdo de Deocumentos de arquivo (CCD) e Tabela de
Temporalidade de Documentos (ITD). tratamento do acervo documental arquivistico.
digitalizacdo de documentos. digitalizacio de documentos com Certificagdo Digiial ¢ Fé
Piblica. organizacio fisica dos acervos arquivisticos e gestdo eletrénica dos documentos.
conforme condigdes e especificagbes estabelecidas no Edital do Pregdo Presencial n®
00772019 ¢ seus Anexos. e conforme condigdes estabelecidas neste instrumento contratual.

1.2 - Os produtos/servigos ora contratades foram objeto de licitagdo. de acordo com ©
disposto no art. 1° e paragrafo (mico da Lei n® 10.520/2002, sob a modalidade de Pregdo
Presencial. conforme Edital ¢ seus Anexos, nos termos do processo administrativo
20190001313.
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Item Servigos Unidade | Quant. Valor V?lf:-l:':til
Unitario
‘Taxa de Implantacio de _
I wadelmplantagiode | py | 2334 | R8BS0 | R$19.839.00
CPA.
Guarda Mensal de CPA.
2 TR CPA | 2334 | R$190 | R$4.434.60
(12 meses)
Consulta de CPA no
¥ Local de Armazenagem. PA 33 RS 3,40 RE 792,20
4 Entrega de CPA. Entrega 233 R$42.00 RS 9.786.00
5 CustodeEntregas | o eon | 23 | R$3000 | R$690.00
excedente.
Organizacio Fisica di Metr . : = B
6 SRERGD TGS 1 00 | coos | RE9s5.00 | RE 18500000
acervos Arquivisticos Linear
Tratamento d ; M .
7 ML U0 000 | R$S2.50 | RS 82.500.00
documental arquivistico | Lincar
Codigo de Classificacio . R$ = =
8 5 | 40.000.00
Docamental (CCD)y* | o 50 40.00000 |
Tabela de Temporalidade RS
9 _ Servi 1 _ RS 50.000.00
| Documental (TTRY* | T 5 50.000,00
10  Auditoria ] Metio |y o, | Rg180,00 | RS 180.000,00
Documental/Diagnostico | Linear
Digitalizagiio de
Documentos com
' 5 | 1.000. R$ 350.000.00
U1 conificacss Digian os | 08| 1000.000 1 BS055 | K3
Pablica
Digitalizagdo de RS
12 Dof:umcntos: G imagens | 5.000.000 | R$0.26 1.300.000.00
_Centificag8o Digial
13 Aplica¢iio de OCR Imagens | 6.000.000 | R$0.10 | R$ 600.000.00
Licengas do Software de | _ . ' R$ _ ,
e R$ 122.000,00
14 GED Licengas 20 610000 _ $ 0
Treinamento e
g5 | EStacladnweox: | o el 20 R$ R$ 27.000.00
para operagdo do 1.350,00
Seoftware de GED
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Estado de Goias
Camara Municipal de Goiania

Diagnéstico situacional

*CCD e TTD — referentes a-atividades-meio e atividades-fim.

1.3 - Todos os predutos/servigos descritos no objeto acima foram quantificados de forma
estimada e serdio pagos por demanda. de acordo com anécessidade da CONTRATANTE.

14. Os produtos/servigos acima descritos deverfio ser prestados de segunda a sexta-feira
(exceto feriados). no herdrio das 8h as 18h, por funciondrios devidamente identificados com
crachd da CONTRATADA, nas dependéncias da Cémara Municipal de Goiania, sito 4 Av.
Goids, n® 2001, Centro - Goifinia/GO. exceto em relagdo aos servi¢os de guarda, coleta ¢
transporte de documentos, quando forem solicitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
2.1 - ACONTRATADA SE RESPONSABILIZA A:

1. Néo transferir a outrem. no todo ou em parte, o presente Contrato:

[I. Fornecer as servicos contratados. conforme necessidade da CONTRATANTE. obedecendo
as quantidades. especificagdes. prazos e condigdes constantes do Edital do Pregiio Presencial
n® 007/2019. proposta ofertada pela CONTRATADA ¢ Anexo I deste contrato:

III. Manter. durante a vigéncia do contrato. em compatibilidade com as obrigacdes assumidas.
todas as eondi¢des de habilitagdo e qualificacfio exigidas na licitagdio, em consondncia com o
disposto no artigo 35. inciso X111 da Lei n° 8.666/93:

IV. Responder por perdas ¢ danos que vier a causar 8 CONTRATANTE ou a terceiros. em
razdio de aglio ou omissfio. dolosa ou culposa. sua ou de seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais, a que estiver sujeita, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscaliza¢@o ou acompanhamento realizado pela CONTRATANTE:

V. Atender. manter e disponibilizar todas as exigéneias ¢ condigdes constantes do Anexo I
deste instrumento. bem como do Edital do Pregio Presencial n® 007/2019:

V1. Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente as eventuais
reclamagdes relacionadas com os servigos fornecidos:

VII. Ressarcir os eventuais prejuizos causados 8 CONTRATANTE e¢fou a terceiros,
provocados per ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo. do objeto eontratado:
VIII. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios.
transportes, encargos sociais, fiscais. trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe.
fornecimenio objeto do contrato. ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo
empregaticio com eles:
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Estado de Goias

Camara Municipal de Goiania

IX. Fornecer os servi¢os contratados. no praze e condigdes estabelecidas neste instrumento e
seu Anexo:

X. Arcar com todas as despesas. diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas;

XI. Fornecer/executar os servigos. em conformidade com o discriminado no Edital de Pregdo
Presencial n® 007/2019. bem como no Anexo I deste instrumento contratual, obedecendo as
condigdes e caracteristicas estipuladas neles:

XI1. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados
nos loeais de trabalho, quando do fornecimento dos produtos:

XII1. Nao transferir a outrem. no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE:

XIV. Manier-se, durante toda a execugiio do Contrato. em compatibilidade com todas as
condi¢des de habilitagio e qualificagiio exigidas na licitagio.

2.2 - A CONTRATANTE FICA COMPROMETIDA A:

1 - Verilicar e fiscalizar as condigdes técnicas da CONTRATADA, visando estabelecer
conirole de qualidade dos servigos a serem fornecidos:

I1 - Fiscalizar. por meio do servidor ocupante do cargo de Diretor de Recursos Humanos. o
fornecimento dos servigos contratados. esclarecendo as dividas porventura surgidas.

Il - Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor e época estabelecidos na Cliausula
Quarta.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O presente contrato entrarda em vigor na data de sua assinatura ¢ expirard apos 12 (doze)
meses.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DA FORMA DE PAGAMENTO E DO
REAJUSTE

4.1 - DO PRECO: A CONTRATANTE pagari a CONTRATADA mensalmente o valor
referente aos servigos digitalizados. conforme o quantitative de imagens digitalizadas neste
periodo. sendo que o valor total do contrato ¢ de. aproximadamente. RS 2.970.041,80 (dois
milhdes, novecentos e setenta mil e quarenta e um reais e oitenta centaves),

4.1.1 - Nos pregos estipulados estdo incluidos todos os custos decorrentes do fornecimento dos
servicos lais como: mio-de-obra, salario, encarges sociais, fiscais. previdencidrios, de
seguranca do trabalho e trabathistas. fretes. seguros, impostos e taxas, contribuigdes ¢ alvaras,
ou quaisquer outros custos incidentes diretos ou indiretos. mesmo ndo especificados ¢ que
sejam necessdrios 4 consecugdio deste. inclusive beneficios. taxa de administragiio ¢ lucro.
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Estado de Goids
Camara Municipal de Goiania
Poder Legisiativo

4.2 - DA FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento serd efetuado. em até 10 (dez) dias apos
a apresentagfio da fatura, devidamente atestada pelo setor competente. ao fiscal do contrato.
por meio de ordem de pagamento no Banco do Brasil. Agéncia: 3483-5. Conta Corrente n%
101.000-X.

4.2.1 - Nenhum pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA. enquanto perdurarem eventuais
mulfas que tenham sido impostas @ CONTRATADA em virtude de penalidades ou
inadimpléncia.

4.3 - ATRASO DE PAGAMENTO: Sebre os valores das faturas niio quitadas na data de seus
respectivos veneimentos, incidiré juros de 0.5% (meio por cento) a.m., pro ruta die. desde que
solicitado pela CONTRATADA.

5. CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 - A classificag@o das despesas dar-se-d a conta das seguintes dotagdes orcamentarias:

a) 2020.0101.01.031.0001.2001.33904012.100. no valor de RS 1.650.000,00 (um milhio ¢
seiseentos e cinquenta mil reais). conforme nota de empenho n® 22, datada em 13/05/2020;
5) 2020.0101.01.031.0001.2001.33904003.100. no valor de RS 122.000,00 (cento ¢ vinte e
deis mil reais), conforme nota de empenho n® 23. datada em 13/05/2020:

¢) 2020,0101.01.031.0001.2001.33904015.100. no valor de RS 27.000,00 (vinte ¢ sete mil
reais). conforme nota de empenho n® 24. datada em 13/05/2020 ¢

d) 2020.0101.01.031.0001.2001.33903957.100. no valor de RS 600.000.00 (seiscentos mil
reais), conforme nota de empenho n® 37, datada em 14/05/2020.

¢) 2020.0101.01.031.0001.2001.33903999.100. no valor de RS 571.041,80 (quinhentos e
sefenta ¢ um mil, quarenta ¢ um reais e sitenta centavos), conforme nota de empenho n”
38. datada em 14/05/2020,

6. CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES E MULTA

6.1 - Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Pregdo. a CONTRATANTE poderd
garantida a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

6.1.1 - Adverténcia. que sera aplicada através de notificagdo por meio de oficio, mediante
contra-recibo do representante legal da contratada estabelecendo o prazo de 05 (cinco) dias
teis para que a CONT_RATADA'ap.resemc justificativas para o atraso. que $6 serio accitas
mediante erivo da CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA:
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Estado de Goias

Camara Municipal de Goiania

Poder Llegisialivo
6.1.2 - Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso na execucdo dos serviges. calculada
sobre o valor do produto néo entregue. até o maximo de 10 (dez) dias. quando entdo incidird
em outras cominagdes legais.

6.1.3 - Multa de 2% sobre o valor do contrato. no caso de inexecugdo total ou parcial do objeto
contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos. contado da comunicagio oficial.
sem embargo de indenizagdo dos prejuizos porventura causados 8 CONTRATANTE. com o
ndo servigo total do contrato.

6.2 - Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracfio Piblica:
6.2.1 — Por 06 (seis) meses — quando incidir em atraso no servigo prestado:

6.2.2 - Por 01 (um) ano — no fornecimento dos produtos em desacordo com o exigido em
contrato:

6.2.3 - Pelo o prazo de-até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacfio e de ampla
defesa. a licitante que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nio celebrar o
contrato. deixar de entregar a documentagdo exigida para o cerfame ou apresentar
documentagiio falsa. ensejar o retardamento do fornecimento dos produtos. niic mantiver a
proposta. falhar ou fraudar no fornecimento do objeto pactuado, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal.

6.3 - As sangbes previstas nos subitens 6.1 poderfic ser aplicadas juntamente com as dos
subitens 6.2 facultados a defesa prévia do interessado. no respectivo processo, no prazo de 03
(cinco) dias Oieis.

6.4 — Em conformidade com o artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 - Ficard impedido de licitar ¢
contratar com a Unido. Estados. Distrito Federal ou Municipios ¢ serd descredenciado no
cadastro de fornecedores deste Municipio pelo prazo de até 05 (cinco) anos. sem prejuizo das
multas previstas neste Contrato ¢ das demaiscaminagées legais o licitante que:

6.4.1 - Convocado dentro do prazo de validade da Proposta de Pregos e ndo celebrar o
contrato;

6.4.2 - Deixar de entregar documentagdo exigida para o certame dentro do prazo estabelecido
no Edital, considerando, também, como documentagiio a proposia ajustada:

6.4.3 - Apresentar documentagio falsa exigida para o certame:

6.4.4 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal:

6.4.5 - Enscjar retardamento da execucdo de seu objeto:

6.4.6 - Nio mantiver a proposta:
6.4.7 - Falhar ou fraudar na execugfio do contrato.
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Estado de Goias
Camara Municipal de Goidnia
Poder Legisiativo

6.5 - Pelo descumprimento das demais obrigagdes assumidas. a licitante estard sujeita as
penalidades previstas na Lei n.° 8.666/1993 e demais legislagoes aplicaveis a espécie.

6.6 - Por infragdo a quaisquer outras clausulas contratuais, serd aplicada multa de até 2% (dois
por cento) sobre o valor total do Contrato atualizado, cumuldveis com as demais sangdes.
inclusive rescisdio contratual, se for o caso.

6.7 - Se o valorda multa ndo for pago. ou depesitado. serd automaticamente descontado da

primeira parcela do prego a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito
da Contratada. o valor devido sera cobrade administrativamente e/ou inscrito como Divida
Ativa do Municipio de Goifnia e cobrado judicialmente.

6.8 - Para garantir o fiel pagamento da multa, reserva-se o direito de reter o valor contra
qualquer crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificagdo judicial ou
extrajudicial.

7. CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 - A CONTRATADA devera executar os servigos contratados nos moldes selicitados pela
CONTRATANTE. nos termos prescritos no Anexo I (Termo de Referéncia) deste instrumento
contratual.

7.1.1 — O responsdvel pelo recebimento dos servicos deverd atestar a qualidade e quantidade
dos servigos. mediante recibo (§1° do art. 73). devendo rejeitar qualquer produto que esteja em
desacordo com o especificado no Edital.

7.2 - Os servigos deverdo ser executados no local, datas. e demais normas estabelecidas pela
CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA ¢ condigdes estabelecidas no Edital e no Anexo 1
deste Contrato.

7.3 - A CONTRATADA devera efetuar a execugdo dos servigos feitos, em perfeitas condigdes
de compreensdo conforme a proposia apresentada. dentro do hordrio estabelecido pela
CONTRATANTE.

7.4 - Quando o licitante vencedor ndio apresentar situacfio regular. no ato da assinatura do

contrato ou recusar-se a assind-lo. serd convoecado outro licitante, observadas a ordem de

classificagdo ¢ as exigéncias habilitatdrias constantes do Edital, para celebrar o conirato. e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes cabiveis.
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Camara Municipal de Goiania
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7.5 - Em conformidade com os artigos 73 e 76 da Lei n® 8.666/93, mediarite recibo. os servigos
deste contrato serd recebido:

I - Provisoriamente. pelo responsavel por seu acompanhamento ¢ fiscalizagdo. mediante termo
circunstanciado. assinado pelas partes em at€¢ 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
contratado:

Il - Definitivamente. por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente.
mediante termo circunstanciado. assinado pelas partes. apds o decurso do prazo de observagio,
ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto
no art. 69 da Lei n°® 8.666/93.

7.6 - Se. apds o recebimento provisério. constatar-se que os servigos foram prestados em
desacordo com a proposta, com defeito. fora da especificagdio ou incompletos. apds a
notificagiio por escrito & adjudicatiria serfio interrompidos os prazos de recebimento e
suspenso o pagamento, até que sanada a situagio.

7.7 - O recebimento provisério ou definitivo ndio exime a responsabilidade da adjudicataria a
posteriori. Deverdo ser substituidos os servicos que. eventualmente, ndo atenderem as

especificagdes do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1 - A inexecugdo total ou parcial deste Contrato enseja sua rescis@o. com as consequéncias

confratuais. inclusive o reconhecimento dos direitos da Camara Municipal de Goiania.
conforme disposto nos artiges 77 ¢ 80 da Lei 8.666/93 e posteriores alterages.

8.2 - A rescisdo poderd ser:

8.2.1 - Determinada por ato unilateral ¢ escrito da Camara Municipal de Goidnia. nos casos
enumerados nos ineisos 1 a XIT'e XVII e XVIII. do artigo 78 da sobredita Lei:

8.2.2 - Amigavel. por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde
que haja conveniéncia para a Camara Municipal de Goidnia:

8.2.3 - Judicial, nos termos da legislagfo.

8.3 - Os casos de rescisao serdo formalmente motivados nos autos do processo. assegurado o
contraditério ¢ a ampla defesa.
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Camara Municipal de Goiania
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8.4 - A rescisdio administrativa ou amigdvel deverd ser precedida de autorizacio escrita e
fundamentada da autoridade competente.

9. CLAUSULA NONA - DA PUBLICACAO

Cabera a CONTRATANTE providenciar. por sua conta. a publicagio resumida do
Instrumento de Contrato e de seus aditamentos. na imprensa oficial e no prazo legal. conforme
oart. 61, pardgrafo anico. da Lei 8.666/93.

10. CLAUSULA DECIMA - DA APRECIACAO DA DIRETORIA DE CONTROLE
INTERNO E DO CADASTRO NO TCM/GO

O presente Instrumento serd objeto de apreciagio pela Diretoria de Controle Interno da
Camara Municipal de Goiania e cadastrado no site do TRIBUNAL DE CONTAS DOS
MUNICIPIOS DO ESTADO DE GOIAS — TCM/GO. em até 03 (trés) dias dteis a contar da
publicagdo oficial. com respectivo upload do arquive correspondente, de acordo com o art. 15
da IN n°® 15/12 do TCM/GO. nilo se responsabilizando a CONTRATANTE, se aquela Corte de
Contas. por qualquer motivo, denegar-lhe aprovagao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS TRIBUTOS

A CONTRATADA sera responsivel exclusiva por todos ¢ guaisquer tributos e encargos
trabalhistas. sociais e previdencidrios. décorréntés do fornecimento dos produtos. objeto da
licitagdo, e qualquer outro necessdrio a adequada execugio do objeto da licitagdo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VINCULACAO

Consideram-se integrantes do presente instrumento contratual os termos do Edital do Pregio
Presencial n® 007/2019 e seus Anexos. a Proposta da CONTRATADA, datada de 28/01/2020.
¢ demais documentos pertinentes constantes nos autos n° 20190001313, no que couber.
independentemente de transcrigdo.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

13.1 - Em atendimento aos arts. 58. I11. ¢ 67. § 1°. da Lei Federal n® 8.666/93, juntamente com
0 art. 16, XX, da Instrugdo Normativa n® 015 de 2012. e com art. 3° XXI da Instrugio
Normativa n° 010 de 2015, ambas do Tribunal de Contas dos Municipios do Estadoe de Goias.
a execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por representante da CAMARA
MUNICIPAL DE GOIANITA. especialmente designado para a fungiio de gestor ¢ para a fungiio

de fiscal do contrato.
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13.2 - A fungfio-de gestor do contrato caberd a servidora nomeada pela Portaria n® 224/2014. _
publicada no Didrio Oficial do Municipio, Edigiio de n° 5.847, de 02 de junho de 2014.

13.3 - A fungfio de fiscal do contrato caberd ao servidor ocupante do cargp de Diretor de
Recursos Humanos. que atuard juntamenie com a gestora designada,

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

Aos casos omissos. aplicar-se-i as demais disposigdes da Lei n® 10.520/02. Deereto Municipal
3.611/2013 e Lei federal n® 8.666/93 ¢ alteragdes.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

Para as quesides resultantes do instrumento. fica eleito o Foro da Comarca de Goiania.
Municipio de Goidnia. com rentncia expressa a qualquer outro. por mais privilegiado que seja
ou venha a se tornar.

E por estarem assim justas ¢ acordadas, as partes assinam o presente instrumento, em 03 (irés)
vias de igual teor e forma para um so efeito legal. na presenga das testemunhas abaixo
nominadas.

CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA, 01 de junhe de 2020.

Pela CONTRATANTE: B

I. [ o .‘_r"“" ~ SFTAL K f-\-l‘- a'(. : - et
Vitor Pessoa Loureiro de Morais

Diretor Financeiro da Camara Municipal de Goiania

Pela CONTRATADA: - o
‘ il I.i.ﬂi‘u.fl T; Mi”‘fl n 1 YT I
Luiz Donizete Mendes Janior

Diginotas Documentos Eletrdnicos Eireli
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES MINIMAS DO OBJETO - CONTRATO N° 16/2020

ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA

1 - OBJETO DA CONTRATACAO

I.1 - O objeto deste Termo de Referéncia visa a CONTRATACAO por meio de PREGAQ
PRESENCIAL. cujo fator preponderante serd o MENOR PRECO GLOBAL. de solucio em
gestio arquivistica para a elaboragiio dos Instrumentos Arquivisticos: Cédigo de Classificacio
de Documentos de arquive (CCD) e Tabela de Temporalidade de Documentos (T1D).
tratamento do acervo documental arquivistico, digitalizagdo de documentos. digitalizacdo de
documentos com Certificacdo Digital ¢ Fé Puablica. organizagiio fisica dos acervos
arquivisticos e gestio eletrdnica dos documentos. Incluindo: a preparagdo. organizagio.
digitalizacfio. indexagdo dos arquivos digitais. com fornecimento de toda infraestrutura
necessdria de hardware, software e deé gestdo eletrdnica, incluindo a defini¢io de rotinas de
busca ¢ recuperagdo dos documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente.
integrado 2 um sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos. que deverd ser
configurado com as tabelas de classificacio de documentos e de temporalidade obtidas dos
servigos de trratamento documental arguivistico.

1.2 - Todos os serviges deveriio ser executados por profissionais especializados e com
comprovagdo de execugiio de servigos semelhantes a proposi¢io.

L3 - Todos os produtos/servicos descritos no objeto acima foram quantificados de forma
estimada e serfip pagoes por demanda, de acordo com a necessidade da CONTRATANTE.

1.4. - Os produtos/servigos acima descritos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira
(exceto feriados). no horario das 8h as 18h. por funcionarios devidamente identificados com
crachd da CONTRATADA. nas dependéncias da Camara Municipal de Goidnia, sito & Av.
Goias. n° 2001, Centro - Goiania/GO, exceto em relacio aos servicos de guarda. coleta ¢
transporte de documentos. quando forem solicitados,

2 - CONDICOES GERAIS

2.1 - Toda a execucdo dos servigos objeto deste confrato deve ser acompanhada por
arquivista, com certificacfio reconhecida pelo Ministério da Educagiio.
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2.2 - A CONTRATADA devera obter todo e qualquer tipo de licenga junto aos érgfios
fiscalizadores (guias ¢ demais documentos necessarios) para a perfeita execuedo dos servigos
contratados.

2.3 - A CONTRATADA ¢ obrigada a pagar todos os encargos fiscais. taxas comerciais,
seguros. tributos e contribuigdes que incidirem direta, ou indiretamente, na execuciio dos
servigos contralados miio de obra, despesas operacionais e administrativas. selecio ¢
contratagdo de pessoal. supervisdo, fiscalizacfio. transporte. taxas. uniformes. crachds.
emolumentos. seguros. indenizagdes. férias. elementos substituto de férias. folgas. licencas.
atestados, faltas, e todas as obrigagdes trabalhistas. previdencidrias e securitarias serfio de
obrigacao da empresa CONTRATADA.

2.4 - A CONTRATADA devera ter enderego situado na regido metropolitana de Goidnia. Sera
de responsabilidade da CONTRATADA quaisquer déspesas ou danos causados por seus
técnicos, nas dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de atividades alheias ao objeto
da contratagdio, bem como aquelas resultantes de impericia ou inobservincia a normas
técnicas e de seguranga.

2.5 - Nao sera permitida a retirada, por técnicos da CONTRATADA as dependéncias da
CONTRATANTE. de gualquer documento sem a devida autorizagdo.

2.6 - A CONTRATADA ¢ obrigada a executar os servigos de acordo com os prazos e criiérios
esfipulados, em dias ¢ locais determinados pela CONTRATANTE, de acordo ¢com suas
necessidades.

2.7 - A CONTRATADA ¢ obrigada ao atendimento imediato. elucidagiio de ddavidas e
quaisquer outros questionamentos oriundos dos servidores designados por cada setor ao
acompanhamento da organizagdo do arquivo. devendo também os funciondrios da empresa
reportarem-se a estes servidores autorizados de cada departamento. todas suas dividas quanto
ao procedimento de cada processo.

28 - A CONTRATADA ¢ obrigada. através de funciondrios proprios. devidamente
uniformizados e identificados através de crachids a realizar o servigo, devera fornecer aos seus
empregados todos os equipamentos de protecio. em quantidade suficiente e de acordo com as
normas de seguranca do trabalho. em especial. deverd disponibilizar as suas custas qualquer
EPI - Equipamento de Protecdo Individual. necessdrio ac bom desenvolvimento dos servigos.
Em nenhuma hipotese a CONTRATANTE podera ser responsabilizada por acidentes que
veénham a ocorrer com 0§ empregados da CONTRATADA durante a execugdio dos servigos
objeto do contrato.

3-SOLUCAO RECOMENDADA
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3.1 - Os servigos a serem contratados envolvem atividades tais como: desencadernacio.
encadernagdo (sem causar danos aos documentos). tratamento documental arquivistico.
organizacdo, preparagdo, digitalizagdo. indexacdo. controle de qualidade. procedimentos de
seguranga, montagem do ambiente de produglio. disponibilizagio de equipamentos ¢
softwares, instalaglio. configuragdio, customizag@io, mdio de obra qualificada. geracio de
midias de armazenamento de imagens.

3.2 - Toda a documentagdo que for selecionada para digitalizagio com fé publica serd
analisada pelo escrevente ou preposto do cartério de tabelionato de notas.

3.3 - Durante a fase de digitalizagdio. a aplicagdio de técnicas adequadas para a melhoria da
defini¢io da imagem do documento sem adulterar ou falsificar o documento original
(alinhamento, elimina¢do de margens indesejaveis, ajuste de contraste, britho, eliminacio de
sambras, rotagdo automadtica), garante uma imagem digital fidedigna ao original papel. Em
caso de erros graves (papéis grampeados ou colados. atolamento, ete.) os mesmos deverdo ser
corrigidos por uma re-digitalizacdo dos originais em papel. Os documentos deverdio ser
exibidos como imagem fiel do original em papel. sem nenhuma mudancga em seu formato.
layout da pégina, fontes, tamanhos. formatagdo, e outras caracteristicas que o identifigue
como original.

34 - Apos a digitalizagio de cada lote de documentos. feito o controle de qualidade ¢
efetuada comprovaglo através de inspe¢do visual de que as imagens correspondem aos
documentos em papel. serd aplicada a certificagdo digital, com base em certificado emitido
por entidade certificadora registrada junto ao ICP Brasil. Quando executada a digitalizacio
com f¢é puablica. os respectivos documentos serdio assinados com a certificagdo digital do
escrevente ou preposte do cartorio de tabelionato de notas, tendo a partir deste momento uma
copia autenticada em meio eletrénico.

3.5 - Os arquivos resultantes deverdio estar em formato aberto para consultas. download.
impressdes. visualizagbes na Internet efou Intranet. para usudrios internos do acerve
documental da CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA - CMG - garantindo-se autenticidade
e integridade das imagens dos documentos originais.

3.6 - Deveriio ser identificados os conjuntos documentais. por unidade arquivistica setorial a
que pertence. departamento produtor/receptor, seus respectives indices e outras informagdes
adicionais necessarias para posterior carga em sistema integrado de gerenciamento eletrbnico
de documentos.
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3.7 - O ambiente de producdo deverd ser ébmposto de produtos (hardware e software) de
dltima geragdio. com equipes de profissionais capacitados da CONTRATADA e instalados nas
dependéncias da CMG em rede l6gica e fisica independente.

4 - JUSTIFICATIVAS

4.1 - A contratagdo de servigos especializados em Gestio Arquivistica e de Digitalizagéo do
Acervo Documental. com fornecimentio de equipamentos e infraestrutura terceirizada se
justifica pelo fato de nfio haver no Quadro Permanente de Servidores deste Poder Legislativo.
profissionais da 4drea de arquivelogia ¢ nem mio de obra especializada para executar o objeto
desta licitagdio. Além de nlio contar com os equipamentos (hardware/software) e
disponibilidade de profissionais para o processo de digitalizagdo.

4.2 - Dentre as principais metas a serem alcancadas apds a consecuglic dos servigos
destacamos:

a) Atender as leis em vigor quanto & gestdo e preservagdo documental:

b) Economia de espago fisico ¢ de material, com a avaliagdo, descarte e transferéncia dos
documentos nie correntes para o Arquivo Intermediario/ Permanente:

¢) Descartar. seletivamente. documentos que ja cumpriram a sua temporalidade. em
conformidade com Resolugdio CONARQ N° 3. de 30 de Setembro de 1996:

d) Obter imagens digitais para acesso e distribuigdo rapida aos interessados (setores
internos, colaboradores. Orgdos Fiscalizadores e a sociedade em geral) ¢ assim
garantir a seguranga do acervo fisico, com diminuigio do tramite fisico
{movimentagiio) de papéis ¢ consequentemente seu manuseio, riscos de perdas c/ou
extravios e desgaste de sua consulta:

¢) Reduzir o tempo gasto com a localizagdo de documentos fisicos:

f) Disponibilizar na Intranet ¢ na Internet as imagens dos documentos digitalizados para
consultas, recuperagdio e distribuigdo, ja que as imagens estardio disponiveis no site, no
sistema integrado de gerenciamento de documentos e nos sistemas proprios do CMG
para visualizacdo. impressdo. download, etc.;

g) Garantir que cada imagem corresponderé fidedignamente (autenticidade) ao original ¢

* ndo ocorrerd adulteragdo (integridade) do seu contetido. garantindo a preservagio das
informagdes contidas nos documentos com valor de prova dos direitos e deveres da
institui¢do:
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f) Maior velocidade na recuperagio das informagfes contidas na documentagio.
melhorando o processo de tomada de decisoes:

i} Conservagiio e preservagio de documentos;

J) Possibilidade de reconstitui¢@o histérica das atividades da institui¢fo, disponibilizando
documentagdo fotografica. textual. ¢ de outros suportes que conta a historia da
instituicfio.

5— DA QUALIFICACAO TECNICA
5.1 - Qualificaciio Técnica referente & Organizacio e Digitaliza¢lio de Documentos

a) Para fins de comprovagio de qualificagdo téenica, exigir-se-a dos interessados.
exclusivamente, documentagdo relativaa:

a.l)  Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico
ou privado. comprovando a aptiddo para o desempenho das atividades pertinentes e compativel
em caracteristicas, quantidadés e prazos como o objeto, bem como a satisfagio quanto &
qualidade dos servigos e cumprimento dos prazos contratuais, comprovando a execugiio de
servigos pertinentes a todos os itens abaixo relacionados:

a.2)  Relagio nominal dos profissionais responsdveis pela equipe técnica. edpias de
documentos comprobatorios do perfil dos mesmos. A equipe técnica responsavel devera ser
composta dos seguintes profissionais. sendo:

¢ | profissional com formagdo em Arquivologia.

s 1 téenico de arquive com pelo menos 5 (cinco) anos de experiéneia na atividade de
Organizagdo de Arquivos.

e 1 profissional de Tl com forma¢io em Engenharia da Computagdo, CiCncia da
Computagio ou Cursos Superiores na drea de T1.

e | profissional com Cerlificagiio CDIA/CDIA+ ou Similar.

b) A licitante deveréd apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica. fornecido (s) por
pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado. que comprove (m) que a proponente
executou ou executa servigos de digitalizagdo de no minimo 500.000 documentos com OCR ¢
Fé Piblica em um Gnico atestado. Os atestados deverdo vir acompanhados de copia de
contrato de prestacdio dos servigos, nota fiscal ou empenho elencados. Todos os documentos
deverdo ser originais ou cépias devidamente autenticadas.
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b.1) A licitante deverd apresentar no minimo duas atas notariais que comprove a
execugdo de servigos de digitalizagdes com Fé Publica.

b.2) A licitante devera apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido (s) por
pessoa (s) juridica (s) de dircito piblico ou privado de servigo executado. que comprove (m)
que a proponente executou ou executa servicos de digitalizagio de documentos. com
quantitativo de folhas digitalizadas de no minimo 2.500.000 documentos, em um unico
atestado. Os atestados deverdo vir acompanhados de cépia de contrato de prestagio dos
servigos, nota fiscal ou empenho elencados. Todos os documentos deverdo ser originais ou
copias devidamente autenticadas.

¢) A licitante deverd apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica. fornecido (s) por
pessoa (s) juridica (s) de direito pablico ou privado de servigo executado. que comprove (m)
que a proponente execuiou ou executa servigos de preparaciio. higienizagio e organizagio de
no minimo 2,000 caixas box de documentos em um tmico atestado.

d) A licitante deverd apresentar Atestado de capacidade téenica, fornecido por pessoa
Juridica de direito piblico ou privado. que comprove que a proponente exectita ou executou
servigos Elaboragiio de Instrumentos de Gestdo Documental Codigo de Classificacio ¢ Tabela
de Temporalidade.

CAMARA MUNICIPAL DE GOTANIA. 01 de junho de 2020.

Pela CONTRATANTE:
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Vitor Pessoa Loureiro de Morais
Diretor Financeiro da Cimara Municipal de Geidnia

Pela CONTRATADA:
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Luiz Donizete Mendes Janior
Diginotas Documentos Eletrénicos Eireli
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