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INSTRUGAO NORMATIVA IN — TCMGO N° 0009/2023 Técnico-Administrativa

Dispée sobre a formalizagdo, a instru¢do e a
apresentagédo dos procedimentos de contratacéo e de
execugdo contratual, no ambito dos municipios
goianos.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE GOIAS -
TCMGO, no uso das atribuigbes que Ihe confere a sua Lei Organica (Lei Estadual n°®
15.958, de 18 de janeiro de 2007), em especial o artigo 3%

Consoante a boa e correta formalizagdo dos processos na contribuigdo
para o aperfeicoamento, a eficiéncia e a transparéncia dos atos de gestdo, bem como
para as atividades de controle interno e externo;

Consoante o art. 193, Il, alineas “a” “b” e “c” da Lei Nacional n® 14.133, de
1° de abril de 2021, alterado pelo art. 1° da Medida Proviséria n° 1.167, de 31 de marco
de 2023, que limita até o dia 30 de dezembro de 2023 a vigéncia: da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993; da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002; e dos artigos 1° ao 47-A da
Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011;

Consoante o inciso XIV do artigo 1° da Lei Estadual n° 15.958, de 2007,
que confere a este Tribunal a competéncia para editar atos administrativos de contetido
normativo e de carater geral, na esfera de suas atribui¢des, para o completo desempenho
de controle externo, os quais deverdo ser obedecidos pelos entes fiscalizados, sob pena
de responsabilidade;

Consoante a Instrucdo Normativa n°® 12, de 12 de dezembro de 2018,
deste Tribunal, que dispde sobre a implantagdo da plataforma COLARE, referente ao
envio de dados eletrénicos;
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Consoante a necessidade de atualizacdo dos procedimentos e definicbes
das Resolu¢gdes Administrativas n® 75, de 25 de novembro de 2009 (Manual de
Procedimentos da Auditoria Técnica de Engenharia) e n® 99, de 8 de junho de 2016
(Manual de Limpeza Urbana);

Consoante a manifestagdo favoravel da Assessoria Juridica da
Presidéncia, expressa no Despacho JUR n°® 141/2023, nos autos n° 03756/2023,

RESOLVE:

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DO OBJETO PRINCIPAL
Art. 1° Esta Instrucdo Normativa (IN), que orienta os gestores municipais,
dispde sobre a formalizacdo, a instrucdo e a apresentacdo dos procedimentos de
contratagdo e de execugao contratual nos municipios goianos.
Art. 2° A sigla LLC, utilizada nesta Instru¢ao Normativa (IN), identifica a Lei
de Licitagdes e Contratos e se refere a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
Paragrafo unico. Outras leis, decretos e atos normativos citados nesta IN
estao referenciados pelos seus respectivos titulos identificadores.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA E DA OBRIGATORIEDADE

Art. 3° Esta IN, que complementa e detalha os ditames da LLC, trata da
formalizacdo, instrucdo e da apresentacdo dos procedimentos de contratagdo e de
execugao contratual.

§ 1° A aplicacao desta IN é obrigatéria para as contratagcdes custeadas, em
sua totalidade, com fontes de recursos municipais e que sejam embasadas na LLC.

§ 2° Contratacbes custeadas, em parte, com fontes de recursos estaduais
elou federais, que tenham majoritariamente fonte de recurso municipal, bem como
aquelas fomentadas integralmente ou majoritariamente por financiamentos bancarios e
embasadas na LLC, devem atender a esta IN, salvo se houver condicao especifica
imposta pelo 6rgao repassador ou pela entidade financiadora, situagdo que devera ser
devidamente justificada no dmbito do procedimento.

§ 3° As contratagdes que utilizem majoritariamente fontes de recursos
estaduais e/ou federais devem seguir as orientagcdes dos o6rgaos repassadores do
recurso, conforme condigdes especificas eventualmente estabelecidas em regulamento
proéprio.

§ 4° As contratagdes custeadas com fontes de recursos municipais e
embasadas na Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016 (Lei das Estatais), no que couber,
devem seguir os apontamentos desta IN.

§ 5° As contratagbes custeadas com fontes de recursos municipais que
tenham sido pactuadas com base nas Leis n° 8.666, de 1993, n° 10.520, de 2002 e
n°® 12.462, de 2011, devem seguir as orienta¢gdes do paragrafo unico do art. 191 da LLC,
e adotar as premissas desta IN, no que couber.

§ 6° Nao se aplica esta IN as concessbes e/ou permissdes, as quais sao
regidas por legislacdes especificas.

Art. 4° Todos os procedimentos de contratacdo e de execugdo contratual,
independentemente da fonte de recursos ou da legislacao que os embase, deverao ser
enviados ao TCMGO pela plataforma COLARE, na forma e no prazo previstos na
Instrucdo Normativa n° 12, de 12 de dezembro de 2018, ou outra que a substitua.

Paragrafo unico. Além das informagdes enviadas via plataforma COLARE,
o Tribunal podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentagdao da documentacdo dos
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processos tratados nesta IN, o que devera ser atendido na forma e no prazo
estabelecidos na solicitagao.

Art. 5° Os jurisdicionados deverao atender, entre outras condigbes, as
acgobes do artigo 19 da LLC, a saber:

| - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagao
dos procedimentos de aquisi¢ao de bens e contratagao de servigos em geral;

Il - criar catalogo eletronico de padronizagcao de compras, servi¢os e obras,
admitida a adogao do catalogo do Poder Executivo Federal, mediante ato préprio;

Il - instituir sistema informatizado de acompanhamento de obras, inclusive
com recursos de imagem e video;

IV - instituir, com auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno, modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos
padronizados e de outros documentos, admitida a adogao das minutas do Poder
Executivo Federal por todos os entes federativos, observada a sua adequacao no que
couber;

V - promover a adogdo gradativa de tecnologias e processos integrados
que permitam a criacdo, a utilizagdo e a atualizacdo de modelos digitais de obras e
servigos de engenharia.

§ 1° Além da LLC, e desta IN, deverdo ser atendidas outras legislagdes
especificas e pertinentes ao objeto que se pretende contratar.

§ 2° No caso de obras e servicos de engenharia, no que couber, também
deverao ser atendidos os Procedimentos e as Orientagdes Técnicas do IBRAOP (Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas).

§ 3° Na instrugéo de todos os procedimentos administrativos tratados nesta
IN, a documentagéao técnica a ser produzida pelo 6rgdo contratante deve conter a devida
identificacdo de quem a produziu, inclusive com aposicao de assinatura (fisica e/ou
eletrbnica) e indicagdo do numero do registro na entidade profissional competente
(CREA, CAU, OAB, CRC etc.).

TiTULO Il
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 6° Este Titulo destina-se a relacionar os documentos minimos que
deverao ser produzidos pelo 6rgéo contratante quando da formalizagdo dos processos
licitatérios para as contratacées.

§ 1° Os processos de contratagao direta devem observar: as disposicbes
do art. 72 quanto a sua instrugao; do art. 74, para os casos de inexigibilidade; e do art.
75, para os casos de dispensa de licitagao, além de demais dispositivos aplicaveis;

§ 2° A instrucao dos processos de que trata o § 1° deste artigo sera feita,
no que couber, com os documentos elencados nos arts. 5° e 6° desta IN.

§ 3° Esta IN adota a sequéncia de fases do rito ordinario, apresentada no
caput do art. 17 da LLC.

§ 4° A aplicagéo do § 1° do art. 17 da LLC, deve ser precedida de ato
motivado e estar expressamente prevista no edital da licitacao.

CAPITULO |
DA FASE PREPARATORIA

Art. 7° A documentacdo a ser produzida pelo 6rgao contratante na
instrucdo da fase preparatéria dos processos de licitagdo devera ser composta do
seguinte:

|- documento de formalizacdo de demanda elaborado pelo chefe do
orgao interessado, cujo objeto a ser contratado deve ser compativel com o plano de
contratagdes anual de que trata o inciso VIl do art. 12 da LLC, quando existir, e com as
leis orcamentarias, e contera:
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a) justificativa da necessidade da contratacao;

b)  descrigcao sucinta do objeto;

Cc) quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

d) estimativa preliminar do valor da contratagao;

e) prazo da contratagao;

f) grau de prioridade da compra ou da contratagao; e

g) indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outra
contratacao;

Il - estudo técnico preliminar, conforme inciso XX do art. 6° e dos §§ 1°,
2° e 3°do art. 18 da LLC, observadas as seguintes condicoes:

a) na contratacdo de aquisicdo de bens ou produtos deverdo ser
observados os arts. 40 e 44 da LLC;

b)  na contratacido de servicos em geral deverao ser observados os arts.
47 a 50 da LLC;

Cc) quando se tratar de contratacdo de obras e servigos de engenharia
deverado ser observados os arts. 45 e 46 da LLC;

Il - Termo de Referéncia, quando se tratar de contratacbes de aquisicao
de bens (materiais, equipamentos etc.) ou servigos comuns, inclusive os servicos comuns
de engenharia, conforme inciso Il do art. 18, e nos termos do inciso XXIll do art. 6° da
LLC, atendidos, ainda, o § 1° do art. 40 e os arts. 41 a 43 da mesma lei, quando se tratar
de compras:

a) na aquisicdo de materiais para obra certa ou servigo especifico,
deverao ser apresentados os projetos da obra/servico em que serdao empregados, além
do memorial de calculo dos quantitativos, baseado em composicbées de custos dos
Servicos que empregam 0s insumos;

b) para aquisicdo de materiais pétreos (brita, areia, cascalho) devera
ser apresentado croqui com localizagdo e distancia estimada de transporte entre a(s)
jazida(s)/pedreira(s) disponivel(s) para fornecimento até o local da entrega do produto;

IV - Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo, para as contratagoes
de obras e servigcos especiais de engenharia, conforme inciso Il do art. 18, e nos termos
dos incisos XXIV, XXV e XXVI do art. 6° e art. 46, todos da LLC:

a) de acordo com o § 2° do art. 46 da LLC, nos casos de contratagcéo
integrada, € dispensada a elaboragdo de projeto basico, hipétese em que devera ser
elaborado anteprojeto;

b) conforme o § 1° do art. 46 da LLC, excepcionalmente, o projeto
executivo podera ser dispensado, desde que atendidos os preceitos do § 3° do art. 18 da
citada lei, haja vista a regra pela sua obrigatoriedade;

c) conforme o § 9° do art. 46 da LLC, os regimes de execucdo de
empreitada por prego global, empreitada integral, contratacdo por tarefa, contratagao
integrada e contratacdo semi-integrada, serdo licitados por preco global e adotardo
sistematica de medicdo e pagamento associada a execucdo de etapas do cronograma
fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a adogao de
sistematica de remuneracdo orientada por precos unitarios ou referenciada pela
execucao de quantidades de itens unitarios;

d) para a elaboragao dos projetos de obras e servicos de engenharia,
sera preferencialmente adotada a Modelagem da Informagdo da Construcado (Building
Information Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais
avangados que venham a substitui-la, consoante o § 3° do art. 19 da LLC;

e) as pranchas dos projetos devem ser mantidas em arquivos editaveis,
preferencialmente em formatos usualmente utilizados no mercado de arquitetura e
engenharia (AutoCAD, Revit, SolidWorks etc.), facultada, para fins de publicagcdo e
transparéncia, a disponibilizagao de formatos nao editaveis (.pdf);
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f) as pranchas devem conter denominacao e local da obra, nome da
entidade executora, tipo de projeto, data e nome do responsavel técnico pela elaboracao
acompanhado do numero de registro no CREA ou CAU e de sua assinatura (fisica e/ou
eletrdnica);

g) deve-se observar a necessidade de aprovagdo dos projetos nos
6rgaos competentes, quando a legislagdo exigir, a exemplo, conforme o caso, no Corpo
de Bombeiros, na Vigilancia Sanitaria, nas Concessionarias de energia elétrica e
agualesgoto;

h) o Anexo 2 desta IN traz o detalhamento dos itens que devem constar
no Anteprojeto e no Projeto Basico dos principais tipos de obras e servicos de
engenharia;

V - licenga ambiental prévia ou manifestagdo ambiental prévia, quando
cabiveis, antes da divulgacao do edital, conforme § 4° do art. 115 da LLC:

a) na contratacdo de obras e servicos de engenharia em que nao ha
exigéncia legal de licenca ou manifestacdo ambiental prévia, estas deverdo ser
substituidas por documento emitido por profissional devidamente habilitado, que declare
essa condicao;

b) caso a Administracao preveja, em edital, ser de responsabilidade do
contratado a obtencao do licenciamento ambiental (inciso | do § 5° do art. 25 da LLC),
devera ser apresentada justificativa técnica, emitida por profissional devidamente
habilitado, que demonstre ser vantajosa a deciséo;

VI - documento que demonstre a autorizagdo do poder publico para a
desapropriagao, quando cabivel,

a) para a contratagdo de obras e servigos de engenharia em que nao
haja a necessidade de desapropriagdo, devera ser emitido documento, por profissional
devidamente habilitado, que declare tal condigao;

b) caso a Administragdo preveja, em edital, ser de responsabilidade do
contratado a realizagdo de desapropriagéo autorizada pelo poder publico (inciso Il do § 5°
do art. 25 da LLC), devera ser apresentada justificativa técnica, emitida por profissional
devidamente habilitado, que demonstre ser vantajosa a decisao;

c) nos regimes de contratacdo integrada e semi-integrada também
devera ser observado o disposto no § 4° do art. 46 da LLC;

VIl - documento que demonstre a avaliacdo de impacto de vizinhancga,
quando se tratar de contratagdo de obras, servicos de engenharia, outros servigos de
grande impacto urbano e eventos artisticos, na forma da legislagado urbanistica (arts. 36 e
37 da Lei Federal n® 10.257 de 2001), conforme inciso IV do art. 45 da LLC, permitida a
sua substituicdo por declaracao, emitida por profissional devidamente habilitado, quando
nao houver exigéncia legal,

VIl - documento que demonstre a avaliacdo quanto a protecao do
patrimdnio histdrico, cultural, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio da avaliagao do
impacto direto ou indireto causado pela futura execugdo das obras e servigos de
engenharia, conforme inciso V do art. 45 da LLC, permitida a substituicao por declaragéo,
emitida por profissional devidamente habilitado, quando nao existir exigéncia legal;

IX- orcamento estimado, com as composicdes dos precgos utilizados para
sua formagao:

a) no caso de aquisi¢cao de bens e contratagao de servicos em geral, o0s
precos unitarios obedecerdo aos preceitos do § 1° do art. 23 da LLC, salvo para a
situacédo apresentada no seu § 3°, e a(s) fonte(s) de referéncia utilizada(s) deve(m) ser
informada(s);

b) no caso de obras e servicos de engenharia, os precos unitarios
obedecerao aos preceitos do § 2° do art. 23 da LLC, salvo para a situagao apresentada
no seu § 3° cuja fonte de referéncia utilizada deve ser informada e, em todas as
situagdes, devera ser observado o seguinte:
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1. para os regimes de execugao previstos nos incisos I, I, 11, IV e VIl do
caput do art. 46 da LLC (empreitada por preco unitario, empreitada por pregco global,
empreitada integral, contratacdo por tarefa e fornecimento e prestacdo de servigo
associado) devera constar orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado
em quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente avaliados, conforme previsao
da alinea f, do inciso XXV do art. 6° da LLC;

2. para os regimes de execugdo previstos nos incisos V e VI do caput
do art. 46 da LLC (contratagdo integrada e contratagdo semi-integrada), a estimativa de
preco podera ser baseada em orgamento sintético nos moldes do § 5° do art. 23, também
da LLC;

3. o percentual de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) a ser adotado
devera estar indicado expressamente no orgcamento estimado, bem como a sua
composicgao detalhada ou o sistema de custos do qual foi obtido;

4. o percentual de Encargos Sociais (ES) a ser adotado devera estar
indicado expressamente no orcamento estimado, bem como sua composi¢cao detalhada
ou o sistema de custos do qual foi obtido;

c) para fins de padronizagao das analises realizadas nesta Corte de
Contas, para contratacbes de obras e servicos de engenharia serdo adotadas as
premissas do Anexo 1 desta Instrucdo Normativa, resguardados os principios da ampla
defesa e do contraditorio;

d) no caso de contratacdo de locagdo de maquinas, equipamentos e
veiculos devera ser apresentada a avaliagdo técnica quanto a metodologia de
composicao do custo (e futura medigao), que indique se é horaria e/ou mensal, além da
composicao dos custos unitarios de cada item, com detalhamento dos valores e dos
parametros de cada parcela (depreciacdo, remuneragdo de capital, combustivel,
manutencao, seguros e impostos, entre outras);

e) o orgamento da licitagdo devera ser mantido em arquivo editavel
(exemplo: .xIs ou .xIsx), preferencialmente em formatos usualmente utlizados no
mercado de orcamentagdo, facultada, para fins de publicacdo e transparéncia, a
disponibilizacdo de formatos nao editaveis (exemplo: .pdf);

X - memodria de calculo de quantitativos, com apresentacdo de equacdes
matematicas, bem como de todas as informagdes, documentos, referéncias (localizagao
nos projetos, etc.) e ilustragdes necessarias ao perfeito entendimento e visualizagéo, de
forma a permitir a afericdo dos quantitativos constantes do orgamento;

Xl - cronograma fisico-financeiro;

XIl - RRT(s) e/ou ART(s) do(s) profissional(is) que elaborou(aram) cada
uma das pecas técnicas do processo, quando se tratar de contratacdo de obras e
servigcos de engenharia, como exemplo:

a) anteprojeto, termo de referéncia, projeto basico e projeto executivo,
conforme o caso;

b) orgcamento;

c) especificagdes técnicas, memorial descritivo, meméria de calculo,
cronograma fisico-financeiro, dentre outros;

Xl - declaracdo emitida pelo contador que indique a existéncia de saldo
orcamentario suficiente, da reserva orcamentaria e, conforme inciso | do art. 16 Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), da estimativa do
impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor € nos dois
subsequentes;

XIV - declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem
adequacao orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com
o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias, conforme inciso Il do art. 16 da
Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), se atentando,
ainda, aos arts. 15 a 17 da mesma Lei;
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XV - matriz de alocacado de riscos, quando for o caso, nos termos do
inciso XXVII do art. 6° e arts. 22 e 103 da LLC, conforme regulamento eventualmente
editado no ambito do ente administrativo;

XVI - decreto de nomeacdo de agente de contratacdo, pregoeiro ou
comissao de contratagao, conforme art. 8° e inciso Xl, § 1° do art. 32 da LLC, com regras
relativas a sua atuacao previstas em regulamento

XVII - edital de licitagdo com todos os anexos, inclusive a minuta do
contrato, conforme art. 25 da LLC;

XVIII - documentos que demonstrem o atendimento aos incisos lll, VII,
VIII, IX, X e XI do art. 18, caput, da LLC, transcritos nas alineas a seguir, caso esses
incisos ndo venham a ser atendidos em outra peca da fase preparatéria do processo
licitatorio (exemplo: termo de referéncia, projeto basico):

a) condicbes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condicdes de recebimento;

b) regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos ou de
execugao de obras e servigcos de engenharia, observados os potenciais de economia de
escala;

c) modalidade de licitagao, conforme art. 28 da LLC;

d) critério de julgamento, conforme incisos XXXVIII, XXXIX, XL, XLI e
XLII do art. 6° da LLC;

e) modo de disputa, conforme art. 56 da LLC;

f) adequacao e eficiéncia da forma de combinagdo dos parametros de
modalidade de licitagao, critério de julgamento e modo de disputa;

g) motivagdo circunstanciada das condicbes do edital, tais como
justificativa:

1.  de exigéncias de qualificacdo técnica e de qualificagcdo econdmico-
financeira;

2. dos critérios de pontuacgao e julgamento das propostas técnicas, nas
licitacdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego;

3. das regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio;

4. da exigéncia ou ndo de garantia de proposta, conforme art. 58 da
LLC;

5. da aplicagdo ou ndo das disposi¢cdes constantes dos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

h) analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacado e
a boa execugao contratual;

i) motivacdo sobre o momento da divulgacdo do orgamento da
licitacao, observado o art. 24 da LLC;

XIX- documento que fundamente a opg¢do de utilizacdo dos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 e detalhados nos arts. 79 a 88 da LLC
(credenciamento, pré-qualificagao, procedimento de manifestacao de interesse, sistema
de registro de pregos, registro cadastral);

XX - parecer juridico de controle prévio de legalidade, conforme art. 53 da
LLC, ressaltada sua obrigatoriedade, de acordo com o § 4°, dispensavel nas hipéteses do
§ 5°, ambos do mesmo artigo;

XXI - parecer técnico, se for o caso;

XXII - manifestacao preventiva (parecer) de 6rgao ou unidade do Sistema
de Controle Interno (SCI), se for o caso, conforme regulamento eventualmente editado no
ambito do ente administrativo, respaldada pelo inciso Il do art. 169 da LLC; e

XXIll - ato da autoridade competente que determine a divulgagao do
edital de licitagao conforme art. 54 da LLC, em atendimento ao § 3° do art. 53 da mesma
Lei, devidamente motivado e analisado sob a 6tica da oportunidade, da conveniéncia e
da relevancia para o interesse publico.
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CAPITULO I
DA FASE EXTERNA

Art. 8° Para os fins desta IN, consideram-se como fase externa as etapas:

I - de divulgacdo do edital de licitagao;

Il - de apresentagao de propostas e lances, quando for o caso;

Il - de julgamento, de habilitagao;

IV - recursal,

V - de homologagéo; e

VI - os demais atos especificados no art. 7° desta IN.

Art. 9° A documentagdo a ser produzida pelo 6rgao contratante na
instrucdo da fase externa dos procedimentos de contratacido devera ser composta do
seguinte:

I - publicacdo do edital, instrumento convocatério, chamamento publico
ou instrumento congénere, conforme arts. 54, 55 e 175 da LLC, observada a publicidade
da seguinte forma:

a) da integra do edital de licitacdo e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), com excecao dos municipios que se enquadrem no
paragrafo unico do art. 176 da LLC;

b) do extrato do edital:

1. no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do
Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles;

2. em jornal diario de grande circulagao;

¢) do inteiro teor do edital e de seus anexos:

1. em sitio eletrénico oficial do ente federativo do 6rgédo ou entidade
responsavel pela licitagdo ou, no caso de consoércio publico, do ente de maior nivel entre
eles, conforme disposto na Lei n® 12.527/2011;

2. diretamente aos interessados devidamente cadastrados para esse fim,
facultativamente;

Il - impugnacbes e/ou pedidos de esclarecimentos ao edital, se houver, e
a respectiva resposta, nos moldes do art. 164 da LLC;

Il - propostas de preco dos licitantes;

IV - ata(s) da(s) sessdo(6es) de recebimento e de julgamento das
propostas de precos, contendo a ordem final de classificacdo dos licitantes, conforme
arts. 59 a 61 da LLC;

V - proposta de preco adequada ao valor final da proposta do licitante
vencedor em formato nao editavel (exemplo: .pdf) e em extensdo de arquivo editavel
(exemplo: .xIs ou xIsx.) ou em software préprio de orgamentacao, conforme § 5° do art. 56
da LLC;

VI - recursos e contrarrazdes quanto ao julgamento das propostas, se
houver, bem como a respectiva decisédo, conforme art. 165 da LLC;

VIl - documentos de habilitacdo do licitante vencedor, de acordo com as
exigéncias do edital;

VIII - ata(s) da(s) sessao(bes) de recebimento e de julgamento da
documentacdo de habilitacdo, conforme edital, atentando-se, especialmente, para as
orientacdes dos arts. 64 e 70 da LLC;

IX-  recursos e contrarrazdes quanto ao julgamento da documentacao
de habilitagao, se houver, bem como a respectiva decisdo, conforme art. 165 da LLC;

X- adjudicacao do objeto e homologagao da licitagao pela autoridade
superior, conforme inciso IV do art. 71 da LLC, se nao for outra a sua decisao;

Xl-  documentos que fundamentem a decisdo pela ndo adjudicacdo

e/ou ndo homologacgao da licitagdo, caso a autoridade superior assim decida, nos termos
dos incisos I, Il e lll e §§ 1° ao 4°, todos do art. 71 da LLC;
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Xl - disponibilizacdo no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas
(PNCP) dos documentos elaborados na fase preparatéria que porventura ndo tenham
integrado o edital e seus anexos, conforme previsdo do § 3° do art. 54 da LLC;

Xl - convocagao do licitante vencedor para assinar o termo de contrato
ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, conforme art. 90 da LLC;

XIV - contrato, ou instrumento equivalente, devidamente assinado pelas
partes e pelas testemunhas, nos termos dos arts. 89, 91, 92 e 93 da LLC, incluida, se for
0 caso, a alocacgao de riscos definida no art. 103 da mesma lei;

XV - documento que comprove a prestagdo das garantias contratuais
exigidas no edital de licitagao, conforme arts. 96 a 102 da LLC;

XVI - certiddo de publicacdo do contrato no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), obedecidos os prazos estabelecidos no art. 94 da LLC e
observado o disposto no paragrafo Unico deste artigo;

XVII - divulgacao do contrato em sitio eletrénico oficial, conforme art. 91
da LLC, bem como dos quantitativos e dos precos unitarios e totais do contrato, nos
casos de obras e servigos de engenharia, conforme § 3° do art. 94 da mesma lei;

XVIIl - nota(s) de empenho para todo o exercicio financeiro, de acordo
com as unidades orcamentarias, para cada contrato, exceto nos casos de utilizacdo de
sistema de registro de precos;

XIX - manifestacdo (parecer) da unidade de assessoramento juridico
acerca do processo de contratacao, respaldada pelo inciso Il do art. 169 da LLC;

XX - manifestacdo (parecer) de 6rgdao ou unidade do Sistema de
Controle Interno (SCI), acerca do processo de contratagao, respaldada pelo inciso Il do
art. 169 da LLC, atendendo aos critérios da Instrugdo Normativa - IN n° 08/2021 do
TCMGO, em especial, de seu Anexo |, itens 4 e 5a.

Paragrafo unico. Para atender ao disposto no inciso XVI deste artigo, os
municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contados
da publicagdo da LLC, para cumprir o seu artigo 176, incisos | a lll, e, conforme o seu
paragrafo unico, até que adotem o PNCP, deverao:

|- publicar, em diario oficial, as informacbes que esta Lei exige que
sejam divulgadas em sitio eletrénico oficial, admitida a publicagdo de extrato;

Il - disponibilizar a versao fisica dos documentos em suas reparticoes,
vedada a cobranca de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de copia de
documento, que nao sera superior ao custo de sua reproducao grafica.

CAPITULO 1Il
CASOS ESPECIFICOS

Art. 10. Em caso de contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou
de fornecimento, a documentagdo minima a ser produzida no processo administrativo
deve atender, no que couber, aos arts. 5° e 6° desta IN, acrescida dos seguintes
documentos:

I - copia do contrato original (rescindido);

Il - copia de todos os aditivos celebrados anteriormente, inclusive com
as respectivas planilhas orgcamentarias, se houver;

Il - termo de rescisdo do contrato original;

IV- medicdo acumulada referente ao total de servicos ou de
fornecimentos executados, se houver, devidamente atestada com a identificacdo e
assinatura dos responsaveis técnicos da fiscalizacido municipal e da empresa executora;

V- documento que demonstre a evolugdo financeira do contrato
rescindido, com base na medi¢cao acumulada dos servigos ou fornecimentos executados
e levados em conta todos os pagamentos efetuados;
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VI - anulacdo do saldo do empenho em nome da empresa com a qual
houve a rescisdo (valor do contrato menos valor total dos servigcos ou fornecimentos
executados indicados na ultima medig¢ao, se houver);

VIl - documento que comprove a convocacgao de licitante remanescente
do certame, observada a ordem de classificagdo e as condi¢des oferecidas pelo licitante
vencedor, quando a Administracdo optar pela faculdade prevista no §7° do art. 90 da
LLC;

VIl - nos termos da LLC: novo contrato devidamente assinado pelas
partes e pelas testemunhas (art. 92), incluidas as garantias (arts. 96 a 102) e a alocagao
de riscos (art. 103), se for o caso;

IX- planilha orgamentaria, inclusive em formato editavel (exemplo: .x/s ou
xlsx.), referente ao restante dos servigos ou dos fornecimentos que serdo executados
(valor do contrato rescindido menos valor total dos servicos executados indicado na
ultima medigao, se houver);

X - publicagdo do novo contrato no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), obedecendo aos prazos estabelecidos no art. 94 da LLC, e no sitio
eletrénico oficial do 6rgao ou entidade responsavel pela licitagcdo, em observancia ao art.
91 da LLC;

Xl - Nota de Empenho do valor contratado para a conclusao da obra, do
servico ou do fornecimento;

Xl - RRT e/ou ART, quando cabivel, referente a execugcdo do novo
contrato, em nome da empresa contratada, devidamente assinada pelo responsavel
técnico.

Art. 11. No caso de aquisicdo, locacao e alienagdo de imoveis, mediante
realizagcdo de procedimento licitatério, a documentagdo minima a ser produzida no
processo administrativo deve atender, no que couber, aos arts. 7° e 8° desta IN,
acrescida dos documentos listados no Anexo 3.

TITULO 1Nl
DA EXECUCAO CONTRATUAL

Art. 12. Este Titulo destina-se a relacionar os documentos minimos que
deverao ser produzidos pelo 6rgao contratante ou entregues pelo contratado quando da
fiscalizagdo da execugao dos contratos.

CAPITULO |
DAS PROVIDENCIAS ANTERIORES A AUTORIZACAO DE INiCIO DA EXECUCAO
CONTRATUAL

Art. 13. A Administracdo, antes de autorizar a empresa contratada a iniciar
a execucgao fisica dos servicos ou a entrega dos bens, deve providenciar ou solicitar, no
minimo, os seguintes documentos:

|- ato emitido pela autoridade maxima do érgéo ou da entidade que
designe o0s representantes da Administracdo para acompanhamento, gestdo e
fiscalizagdo da execugao do contrato e suas respectivas atribuigdes, nos termos dos arts.
7° e 117 da LLC, e de regulamento que venha a ser adotado no ambito da administragao
publica municipal®, considerando, no minimo:

a) 1 (um) gestor do contrato, agente citado no § 3° do art. 8° da LLC, e
eventual(is) substituto(s);

b) 1 (um) fiscal do contrato, agente citado no § 3° do art. 8° desta IN e
no art. 117 da LLC, e eventual(is) substituto(s), permitida a contratagao de terceiros para
assisti-lo(s) e subsidia-lo(s) com informagdes pertinentes a essa atribuigao;

Il - declaragcdo do gestor e do fiscal do contrato, que afirme terem
conhecimento da sua indicagdo, bem como das clausulas contratuais e da existéncia de

8 A titulo de exemplo cita-se a regulamentagéo em nivel Federal - Decreto Federal n® 11.246/2022
(em especial, os arts. 8° e 21 a 24);
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documentos técnicos que deverao ser utilizados na execucgao fisica dos servigcos ou na
entrega dos bens como, por exemplo, projeto basico ou termo de referéncia e projeto
executivo;

Il - documento emitido pelo contratado que indique o seu preposto,
conforme previsao do art. 118 da LLC;

IV - documento emitido pelo gestor do contrato e/ou fiscal do contrato
que verifique o atendimento aos requisitos de capacitacao técnica da licitacdo em relagao
ao profissional responsavel técnico indicado pela contratada, em consonancia com inciso
XVl do art. 92 c/c § 6° do art. 67 da LLC;

V - licenga ambiental de instalacdo e/ou funcionamento, se for o caso, e,
em caso de contratagdo de obras e servicos de engenharia, quando nao existir exigéncia
legal, apresentar Declaragdo com justificativa técnica, emitida pelo gestor do contrato
e/ou fiscal do contrato;

VI- documento que demonstre a conclusdo das desapropriacbes e/ou
das indenizacdes de benfeitorias de terceiros em areas publicas e a comprovagao do
efetivo desimpedimento fisico para inicio da execucdo dos servicos mediante a
apresentacao de relatério fotografico;

a) na hipétese de obra ou servicos de engenharia com extensao linear
consideravel (ex.: pavimentagdo de diversas ruas, parques lineares, iluminagao publica,
dentre outras), em que houver condi¢des técnicas de se iniciar a execugao, conclui-la e
entregar para o uso da populacdo um trecho independente de outro, em carater
excepcional, pode-se emitir ordem de servigco parcial referente ao(s) trecho(s) em que
nao houver qualquer impedimento fisico ou juridico, ficando os demais trechos pendentes
de autorizacao de inicio ao efetivo desimpedimento;

b) caso ndo haja necessidade de desapropriacdo e/ou de indenizagao
de benfeitorias de terceiros em areas publicas, o gestor do contrato e/ou fiscal do
contrato devera emitir documento que declare tal condicao;

VII - autorizagdo emitida por 6rgaos responsaveis pela protecdo do
patriménio histérico, cultural, arqueolégico e imaterial, em caso de obras e servigos de
engenharia, conforme inciso V do art. 45 da LLC, podendo ser substituida por
Declaragao, emitida pelo gestor e/ou fiscal do contrato, quando nao existir exigéncia
legal;

VIII - autorizagdo emitida por 6rgdo responsavel por avaliar o impacto de
vizinhanga, em caso de contratagao de obras, de servicos de engenharia, de outros
servicos de grande impacto e de eventos artisticos, na forma da legislacdo urbanistica
(art. 37 da Lei Federal n® 10.257/2001), conforme inciso IV do art. 45 da LLC, que devera
ser substituida por Declaragéo, emitida pelo gestor e/ou o fiscal do contrato, quando nao
existir exigéncia legal,;

IX- certificado do INMETRO para materiais e equipamentos, quando
houver previsdo no edital e a legislagao especifica exigir tais documentos em razéo da
atividade a ser desenvolvida;

X - reunido inicial com o contratado, lavrada em ata circunstanciada, que
deve atender aos seguintes critérios:

a) ser realizada com a participacado de, no minimo, o gestor do contrato,
o fiscal do contrato e o preposto da empresa contratada;

b) ter como objetivo o alinhamento das expectativas, para garantir a
qualidade da execugao do contrato e seus resultados;

c) conter as principais decisbes tomadas quanto a forma e ao prazo
para o inicio da execucao, além das principais dificuldades e impedimentos a conclusao
da obra, do servigo ou do fornecimento de bens;

d) conter as explicitagbes e exemplos de situagbes que possam ensejar
aplicagdo de sangdes a contratada por descumprimento do contrato, a serem expostas
pelo gestor e pelo fiscal do contrato; e
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e) constar as declaragdes do(s) representante(s) da contratada, de que
possui(em) pleno dominio e conhecimento sobre os termos em que se deu a contratagao
(termo de referéncia, edital, proposta apresentada, contrato etc.), de modo a esclarecer
duvidas eventualmente relacionadas as obriga¢gdes contratuais;

Xl - Ordem de Servicgo, parcial ou total, ordem de fornecimento, ordem de
entrega, autorizagcao de compra ou outro documento compativel, devendo ser assinada
conjuntamente pelo gestor do contrato e pelo fiscal do contrato, além de registrar a
ciéncia do representante ou preposto da empresa contratada;

Xl - em caso de obras e servicos de engenharia, devera apresentar,
ainda, comprovante de:

a) RRT e/ou ART, referentes a:

1. execugao da obra ou servico, registrada pelo responsavel técnico da
empresa contratada, da qual constem os dados do contrato firmado, o nome da empresa
contratada e do érgao contratante;

2.  fiscalizagao da obra ou servico, registrada pelo fiscal do contrato, da
qual constem os dados do contrato firmado e o nome do érgao contratante;

b) inscricbes no Cadastro Nacional de Obras (CNO), conforme IN RFB
n° 2061/2021, e no Servigos Eletrénico para Afericao de Obras (SERO), conforme IN RFB
n°® 2021/2021;

¢) na hipétese de dispensa de cadastro, devera o gestor e/ou fiscal do
contrato emitir documento que o declare; e

d) Comunicagao Prévia de Obras em sistema informatizado (SCPO -
Sistema de Comunicagao Prévia de Obras) da Subsecretaria de Inspe¢ao do Trabalho -
SIT, antes do inicio das atividades, de acordo com a alinea “b” do item 18.3.1 da Norma
Regulamentadora — NR 18.

CAPITULO II
DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS DURANTE A EXECUCAO CONTRATUAL

Art. 14. Apds autorizar o inicio da obra, da execugdo dos servigcos ou
fornecimento dos bens, bem como durante a execugao contratual, a Administragcao deve
providenciar ou solicitar os seguintes documentos:

I - cronograma fisico-financeiro atualizado e aprovado pelo fiscal do
contrato;

Il - projeto basico ou termo de referéncia, conforme o caso, se nao tiver
sido elaborado anteriormente;

Il - projeto executivo, se ja nao tiver sido elaborado anteriormente, ou se
atender aos critérios que autorizem a sua dispensa, quando for o caso;

IV - laudos de ensaios laboratoriais realizados e exigidos por norma,
quando for o caso;

V - Diario de Obra, nos casos de obras e servigos de engenharia;

VI - medi¢des na periodicidade definida no contrato ou em documentagao
técnica (ex. termo de referéncia, projeto basico, executivo):

a) a medicao deve conter a identificacdo e a assinatura do responsavel
técnico da Contratada;

b) cabe ao fiscal do contrato, representante da Administracéo, avaliar
0s servicos executados e/ou os bens fornecidos e a sistematica de medicao, conforme o
regime de execugao, e, se de acordo, aprovar a respectiva medicdo com a aposi¢cdo de
assinatura devidamente identificada;

c) toda medicdo deve ser acompanhada de relatério fotografico dos
servicos executados ou dos produtos entregues, bem como, se for o caso, de memorial
de calculo, de “croquis” e de ilustracdes;

d) quando se tratar de contratacao de fornecimento de bens, a medicao
pode ser substituida pela aposicao de carimbo de “recebido”, identificacdo e assinatura
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do fiscal do contrato, no anverso da nota fiscal, o0 que ndo o exime do dever de realizar
todas as avaliacbes necessarias;

€) quando se tratar de obras e servigos de engenharia, deve-se atentar
ainda quanto os seguintes itens:

1. sempre que compativel com o regime de execucao, a medicao sera
mensal, conforme § 5°, do art. 92 da LLC;

2. conforme o0 § 9° do art. 46 da LLC, os regimes de execugao, a que se
referem os incisos I, 1ll, IV, V e VI do caput do referido artigo, adotardo sistematica de
medicdo e pagamento associada a execucao de etapas do cronograma fisico-financeiro
vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a adogao de sistematica de
remuneragao orientada por precos unitarios ou referenciada pela execucdo de
quantidades de itens unitarios;

3. compete ao fiscal do contrato acompanhar o cumprimento do
cronograma fisico-financeiro do contrato, no minimo, a cada medicédo e, em caso de
atraso, avaliar possivel aplicacao de sanc¢ao a contratada, conforme previsao do art. 162
c/c inciso VII do art. 115, ambos da LLC, bem como requisitar a apresentacdo de
cronograma fisico-financeiro atualizado, que estara sujeito a aprovacao da Contratante;

VII - notas fiscais emitidas pela contratada, nos moldes da legislacéo
vigente, que devem indicar expressamente a que medigcao se refere cada nota (execugao
ou entrega) aprovada pelo fiscal do contrato;

VIll - para o0s servicos continuos com dedicagdo exclusiva ou
predominancia de mao de obra, caracterizados no inciso XVI do art. 6° da LLC, e
recomendavel para os demais servigos e obras, observado o disposto no art. 50 e no § 2°
do art. 121 da mesma lei, a contratada deve apresentar, juntamente com cada nota fiscal:

a) registro de ponto dos profissionais prestadores de servigo;

b) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso
semanal remunerado, décimo terceiro salario, férias, vale-transporte e vale-alimentacéo;

c¢) Guia de Recolhimento do FGTS e de Informagbes a Previdéncia
Social (GFIP) do més anterior; e

d) Relacdo Anual de Informagbes Sociais (RAIS), acompanhada do
recibo de comprovacao do envio ao Ministério do Trabalho e Previdéncia, podendo ser
entregue apenas uma vez a cada exercicio, no més posterior a data limite de entrega;

IX- liquidagdes das notas fiscais, com a identificagdo e assinatura do
responsavel;

X - ordens de pagamentos, com a identificacdo e assinatura do
responsavel;

Xl - ordem de paralisacao, de suspensao e de retomada do contrato, se
houver, assinada pelo fiscal do contrato e pelo gestor do contrato, com as seguintes
providéncias a serem adotadas:

a) fundamentagao técnica e juridica para o ato;

b) Termo de Apostiamento, que prorrogue automaticamente o
cronograma de execugdo pelo tempo correspondente ao prazo de impedimento,
paralisacdo ou suspensao do contrato, em conformidade com o § 5° do art. 115 da LLC;

c) divulgagao de aviso publico de obra paralisada, nos moldes do § 6°
do art. 115 da LLC, se verificada a ocorréncia de impedimento, paralisacdo ou suspensao
do contrato de obras por mais de 1 (um) més; e

d) cronograma fisico-financeiro atualizado e aprovado pelo fiscal do
contrato, ‘apds a retomada das atividades;

Xl - documentagao de subcontratacdo de partes da obra, do servigo ou
do fornecimento, se houver, respeitados os limites autorizados, em cada caso, pela
Administracao, conforme art. 122 da LLC;
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Xl - documentagdo emitida pela Administracdo, se houver, para
apresentar decisdes quanto a solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugao dos
contratos, conforme art. 123 da LLC;

XIV - documentagao emitida pelo fiscal do contrato e/ou gestor do contrato
que solicite reparo, corregao e outras providéncias nos servigos executados ou nos bens
fornecidos, bem como, em possiveis danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros em razao da execucgao do contrato, se houver, conforme arts. 119 e 120 da LLC;

XV - termos aditivos de alteracdo dos contratos e dos seus pregos, se
houver, conforme arts. 124 a 136 da LLC, devendo observar, ainda, as condicoes
constantes nos arts. 11 a 13 desta IN;

XVI - documentacao de extingdo dos contratos, se houver, observados os
arts. 137 a 139 da LLC, que sera instruida, no minimo, com:

a) a evolugéo financeira do contrato até a data da celebragdo do
acordo/rescisao, com base nas medigdes ja realizadas;

b) o Termo de extingdo de contrato ou de acordo; e

c) acomprovagao de anulagao parcial ou total do empenho;

XVII - manifestacdo (parecer) de o6rgao ou unidade do Sistema de
Controle Interno (SCIl) acerca da fase de execugado e fiscalizacdo dos contratos,
respaldada pelo inciso Il do art. 169 da LLC, e, em caso de obras e servicos de
engenharia, pelos critérios da Instrucdo Normativa - IN n® 08/2021, do TCMGO, em
especial, do seu Anexo I, item 5b.

Art. 15. Outras consideragdes sobre a fiscalizagdo da execugado de
algumas obras e servigos de engenharia estdo descritas no Anexo 2 desta Instrugao IN,
que deverao ser atendidas no que couber.

CAPITULO 1Il
DO RECEBIMENTO PELA ADMINISTRACAO

Art. 16. Apds a conclusdo da execucdo da obra, do servico ou do
fornecimento dos bens, o recebimento do objeto do contrato observara o disposto no art.
140 da LLC.

§ 1° Em caso de compras, o objeto sera recebido:

|- provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagao, com verificagao posterior da conformidade do material
com as exigéncias contratuais;

Il - por meio de termo de recebimento definitivo do objeto, elaborado por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

§ 2° Em caso de obras e servigos, a Administracdo deve providenciar ou
solicitar, no minimo, os seguintes documentos:

|- documentagdo “como construido” (as built), conforme PROC-IBR-
GER 017/2016 do IBRAOP, quando for o caso;

Il- termo de recebimento provisério do objeto, elaborado pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, em que se verifique o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

Il - comprovante de encerramento da obra no Cadastro Nacional de
Obras (CNO), conforme IN RFB n° 2061/2021, bem como, as atualizagbes no Servico
Eletronico para Afericao de Obras (SERO), conforme IN RFB n° 2021/2021, sendo que,
em caso de dispensa de cadastro, devera o fiscal do contrato emitir documento que
declare tal condicao;

IV - portaria de designacdo de servidor ou de comissdao para o
recebimento definitivo, emitido pela autoridade competente, conforme alinea “b”, inciso |
do art. 140 da LLC;
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V - termo de recebimento definitivo do objeto elaborado por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, conforme alinea “b”, inciso | do art. 140 da LLC;

VI - divulgacdo em sitio eletrénico oficial dos quantitativos executados e
dos prec¢os unitarios e totais praticados na obra, conforme § 3° do art. 94 da LLC;

VII - manifestacao (parecer) de 6rgao ou unidade do Sistema de Controle
Interno (SCI) acerca da fase de recebimento, respaldada pelo inciso |l do art. 169 da LLC,
e, em caso de obras e servicos de engenharia, pelos critérios da Instrugdo Normativa - IN
n° 08/2021 do TCMGO, Anexo I, item 5c;

VIl - comprovagao de integragao dos bens e, quando couber, dos servigos
e das obras, no inventario patrimonial do érgao;

§ 3° Quando o objeto contratado assim requerer, por exigéncia legal, por
determinagdo do ato convocatorio ou para garantir o correto recebimento, deverédo ser
realizados:

|- testes, ensaios, provas e avaliagbes que atestem o real
funcionamento e adequacgao do objeto; e

Il - vistorias dos érgdos competentes, a exemplo, conforme o caso, do
Corpo de Bombeiros, da Vigilancia Sanitaria, das Concessionarias de energia elétrica e
de agua/esgoto.

Art. 17. Apds o recebimento, a Administragdo devera promover as
tratativas necessarias para colocar os bens, os servicos e as obras a disposicao dos
usuarios, cabendo, ainda, para obras novas de edifica¢des, providenciar:

| - Habite-se ou Certiddo de Conclusao de Obra, conforme Cddigo de
Obras do Municipio;

Il - certiddo de langamento do imovel no sistema de cadastramento da
Prefeitura, conforme Cédigo Tributario Municipal,

Il - averbagdo da edificagdo junto ao Cartério de Registro de Imdéveis,
comprovado mediante a emissao de certidao, conforme Lei n° 6.216/1975 c/c art. 1.227
do Cadigo Civil (Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002);

Paragrafo unico. Nos casos de obras de modificagdo com acréscimo ou
decréscimo de area construida, a Administracdo observara a necessidade de
cumprimento da legislagéo especifica mencionada neste artigo.

Art. 18. O contratado podera ser acionado para promover corregoes,
mesmo apoés o recebimento definitivo de obra ou servigo, observando o disposto nos §§
2°,5°e 6°doart. 140 da LLC e o art. 618 do Cadigo Civil.

Paragrafo unico. Com o objetivo de acionamento da garantia das obras
publicas, recomenda-se a Administracdo observar a Orientacdo Técnica - OT n°
003/2011, do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas — IBRAOP, o que nao a
exime de realizar o controle sobre o desempenho e relatérios de manutencbes
preventivas e corretivas.

CAPITULO IV

DA ALTERACAO DOS CONTRATOS E DE SEUS PRECOS

Art. 19. As alteragcbes dos contratos e de seus precos devem ser
embasadas nos arts. 124 a 136 da LLC, observando, ainda, as condi¢gdes apresentadas
neste Capitulo.

Secao |
Das alteragbes gerais dos contratos

Art. 20. Deverao constar na formalizacdo dos processos de alteracdo dos
contratos, quando for o caso, os documentos listados a seguir:

|- justificativa técnica que demonstre a necessidade da alteragao
contratual, com identificagdo e assinatura (fisica ou digital) do responsavel pela
elaboragao, da qual conste, ainda:
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a) quem deu causa a alteracdo contratual, se o contratante, a
contratada, ou se proveniente de caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou,
ainda, em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis;

b)  se havera ou ndo 6nus para a contratante;

Cc) se havera impacto para as demais contratagbes do 6rgao;

Il- copia do contrato original acompanhado da planilha orgamentaria
(proposta vencedora);

Il - coépia de todos os aditivos contratuais celebrados anteriormente, se
houver, inclusive com as respectivas planilhas orcamentarias, mesmo aqueles que nao
alteram o valor contratual;

IV - medicdo acumulada dos servicos executados ou dos bens
fornecidos, com a devida assinatura do fiscal do contrato e do responsavel técnico da
empresa contratada;

V - cronograma fisico-financeiro atualizado, ja considerado o termo
aditivo pleiteado;

VI- nos casos de obras e de servicos de engenharia em que haja
acréscimo, redugao ou substituicdo de servigo, apresentar ainda:

a) copia dos projetos iniciais da obra (do contrato original);

b) projetos referentes ao contrato aditado (contrato e aditivo),
identificando, por meio de legenda, os servigcos originais e os do objeto do aditivo, de
forma a explicitar o acréscimo ou redug¢ao do valor do contrato decorrente de alteragao de
projeto;

c) memorial descritivo e especificacbes técnicas, no caso de constar do
orcamento do aditivo algum servigo que nao constava no orgamento do contrato;

d) memoria de calculo detalhada e, se for o caso, ilustrada, dos
quantitativos dos servigos constantes do aditivo;

e) planilha orgamentaria, também em formato editavel (exemplo: .x/s ou
xIsx.), que demonstre os reflexos financeiros, discriminando, em colunas separadas, os
quantitativos, os valores unitarios e os valores totais relativos aos servigcos originalmente
contratados, aos servicos reduzidos ou suprimidos, aos servigos acrescidos e ao
resultado final do contrato aditado;

f) RRT e/ou ART devidamente assinadas pelos profissionais
responsaveis referente aos novos documentos elaborados: planilhas or¢camentarias,
alteragdes de projetos, memoriais descritivos e especificagdes técnicas;

VIl - termo aditivo em questdo, que discrimine detalhadamente o seu
objeto, bem como os valores alterados e o novo valor contratual, se houver reflexo
financeiro, observada a exce¢ao contida no art. 136 da LLC;

VIII - nota(s) de empenho do valor aditado, se necessaria;

IX- publicacdo do termo aditivo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), obedecendo aos prazos estabelecidos no art. 94 da LLC, e no sitio
eletrénico oficial do 6rgao ou entidade responsavel pela licitagdo, em observancia ao art.
91 da LLC;

X - manifestacdo (parecer) da unidade de assessoramento juridico
acerca do processo de contratacao, respaldada pelo inciso Il do art. 169 da LLC;

Xl - manifestacao (parecer) de 6rgao ou unidade do Sistema de Controle
Interno (SCI) acerca do processo de alteragado dos contratos, respaldada pelo inciso Il do
art. 169 da LLC, atendendo aos critérios da Instrucao Normativa - IN n° 08/2021 do
TCMGO.

Paragrafo unico. Os documentos mencionados neste artigo deverao conter
a identificacdo de quem os produzir, inclusive com aposi¢cdo de assinatura (fisica e/ou
eletrbnica) e, se for o caso, a indicagao do numero do registro na entidade profissional
competente (CREA, CAU, OAB, CRC, etc.).
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Art. 21. A duragao dos contratos celebrados pela Administracdo devera ser
estabelecida conforme o previsto em edital e nos limites estabelecidos da LLC.

Paragrafo unico. No momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro, no caso de servicos e fornecimentos continuos, devera haver instrucao
processual que verifique e motive:

| - avantagem econdmica;

Il - a disponibilidade de créditos orcamentarios vinculados a contratacao
e a eventual vantagem em sua manutencao;

Il - a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro;

IV - possibilidade de negociacdo, ou de extingdo sem Onus para as
partes, quando a administracdo ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que as condicdes e precos contratuais nao mais Ihe
oferecem vantagem.

Secao ll
Da manutencgao do equilibrio econémico-financeiro dos contratos

Art. 22. Para a manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato,
a LLC prevé as seguintes formas de alteragcdo dos pregos contratuais:

| - reajustamento em sentido estrito®, conforme inciso LVIII do art. 6° da
LLC;

Il - repactuacao, conforme inciso LIX do art. 6° e art. 135 da LLC;

Il - realinhamento'®, conforme alinea “d”, inciso Il, art. 124 da LLC.

§ 1° O pedido de manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do
contrato devera ser apresentado durante a vigéncia contratual e, quando se tratar de
contratos de servicos e de fornecimentos continuos, antes de eventual prorrogacgao,
conforme art. 107 e paragrafo unico do art. 131, ambos da LLC.

§ 2° A formalizagdo da alteragdo dos pregcos dos contratos podera ser
realizada por meio de simples apostila, desde que amoldados aos casos previstos no art.
136 da LLC.

Subsecao |
Do reajustamento em sentido estrito (reajustamento)

Art. 23. Para fins de aplicagéo desta IN, considera-se reajustamento em
sentido estrito, ou simplesmente reajustamento, a forma de manutengao do equilibrio
econdmico-financeiro de contrato, consistente na aplicagdo do indice de correcao
monetaria previsto no contrato, que deve retratar a variagcdo efetiva do custo de
producao, admitida a adogao de indices especificos ou setoriais, conforme inciso LVIII do
art. 6° da LLC.

Art. 24. Em regra, o reajustamento € cabivel a todos os contratos firmados
com base na LLC, com excecdo daqueles de servigos continuos quando houver regime
de dedicacgao exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, que farao jus
a repactuagao, em consonancia com o inciso |l do § 8° do art. 25 da citada Lei.

Paragrafo unico. Em consonancia com o inciso LVIII do art. 6°, § 7° e inciso
| do §8°, ambos do art. 25, c/c inciso | do § 4° e § 3°, ambos do art. 92, todos da LLC,
para fins de reajustamento, deve-se atentar ao:

I - indice de reajustamento previsto no edital e no contrato, podendo ser
estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade
de mercado dos respectivos insumos;

Il - interregno minimo de 1 (um) ano, tendo data-base vinculada a data
do orcamento estimado;

° A doutrina, tratando das legislagdes anteriores a LLC, utiliza também o termo “reajuste”;
10 A doutrina, tratando das legislagdes anteriores a LLC, utiliza também os termos “recomposi¢do” e/ou
“revisdo”;
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Art. 25. Em caso de reajustamento devera ser atendido o art. 20 desta
Instrucdo Normativa, no que couber, acrescido dos documentos indicados nos incisos a
seguir:

|- solicitagdo do contratado ou do contratante (em regra, fiscal do
contrato ou gestor do contrato) acompanhada, em qualquer caso, de documentacao
comprobatéria, contendo, no minimo:

g) indicagao de qual(is) indice(s) sera(ao) adotado(s) no reajustamento,
devendo estar de acordo com o previsto no edital e no contrato;

h) apresentacao do(s) percentual(is) a ser(em) aplicado(s), devendo ser
embasado na fonte de informacao responsavel pela sua divulgagao (ex.: FGV);

i) planilha orgamentaria com a indicagdo do saldo quantitativo e
financeiro, anterior a aplicagdo de reajustamento, para todos os itens/servigos
contratados;

i) planilha orgcamentaria, em formato editavel (exemplo: .x/s ou .x/sx) e
nao editavel (exemplo: .pdf), que apresente a memdria de calculo do reajustamento
efetuado e demonstre os novos precos unitarios e o novo valor total do contrato;

Il -  manifestagao técnica elaborada por representante da administragao,
podendo ser o fiscal do contrato, o gestor do contrato ou outro profissional devidamente
capacitado, sobre o pedido de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do
contrato formulado pela empresa contratada.

Subsecéo |l
Da repactuagao

Art. 26. Para fins de aplicacao desta IN, considera-se repactuacao a forma
de manutencao do equilibrio econémico-financeiro de contrato de servigos continuos com
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou predominéncia de mao de obra,
conforme inciso LIX do art. 6° da LLC.

Paragrafo unico. Para fins de repactuagdo, em consonancia com o
disposto no inciso LIX do art. 6° no inciso Il do § 8° do art. 25, no inciso Il do § 4° do art.
92 e no art. 135, todos da LLC, o reequilibrio econémico-financeiro pleiteado deve ser
realizado nos seguintes moldes:

|- quando se tratar de custos de m&o de obra, adotar o(s) acordo(s),
a(s) convengao(oes) coletiva(s) ou o(s) dissidio(s) coletivo(s) ao(s) qual(is) o orgamento
da licitagdo esteja vinculado, podendo ser aplicado imediatamente apds o registro no
Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, consideradas as condi¢des ali pactuadas;

Il- quando se tratar de outros custos decorrentes do mercado, adotar
o(s) indice(s) previstos no edital e no contrato, tendo como data-base inicial a da
apresentacao das propostas, respeitado o interregno minimo de 1 (um) ano, conforme
principio da anualidade;

Il - dividir em quantas repactuagdes forem necessarias, podendo ocorrer
em momentos distintos, quando a variacdo de custos tiver sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, a depender de acordos, convencbes ou dissidios coletivos de
trabalho das categorias profissionais envolvidas na contratagao.

Art. 27. Em caso de repactuacao devera ser atendido o art. 17 desta
Instrucdo Normativa, no que couber, acrescido, no minimo, dos documentos indicados
nos incisos a seguir:

|- solicitagdo do contratado, nos moldes do § 6° do art. 135 da LLC,
que deve ser acompanhada de:

a) indicagao do(s) acordo(s), convencao(bes) coletiva(s) ou dissidio(s)
coletivo(s) que sera(ao) adotado(s) nos custos decorrentes da mao de obra, conforme
previsto no edital e no contrato;

b) indicagdo do(s) indice(s) que sera(ao) adotado(s) e o(s) seu(s)
respectivo(s) percentual(is), quando se tratar de custos decorrentes do mercado (excluida
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mao de obra), os quais deverao estar de acordo com o previsto no edital e no contrato e
ser embasados na fonte de informacao responsavel pela divulgagéo (ex.: FGV);

¢) planilha que demonstre analiticamente a variagdo dos custos, em
formato editavel (exemplo: .x/s ou .x/sx) e ndo editavel (exemplo: .pdf);

d) planilha orgcamentaria, em formato editavel (exemplo: .x/s ou .x/sx) e
nao editavel (exemplo: .pdf), que apresente os novos pregos unitarios e os novos valores
do contrato (mensal, anual e global);

Il - manifestacio técnica elaborada por representante da administracao,
que pode ser o fiscal, o gestor do contrato ou outro profissional devidamente capacitado,
o qual devera atentar ao prazo para emissao de resposta discriminado no § 6° do art. 92
da LLC.

Subsecao
Do realinhamento

Art. 28. Para fins de aplicacdo desta IN, considera-se realinhamento a
forma de manutencgao do equilibrio econdmico-financeiro de contrato utilizada em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do do contrato tal
como pactuado, conforme previsto na alinea “d”, inciso Il, art. 124 da LLC.

§ 1° Em qualquer caso, deve ser observada a reparticao objetiva de risco
(matriz de risco) estabelecida no contrato, conforme disposto no inciso | do § 2° do art. 22
e no art. 103 da citada Lei.

§ 2° O realinhamento deve ser apresentado de forma individualizada para
cada item, servigco ou insumo que tenha sido efetivamente impactado pelo fato gerador do
desequilibrio, sendo vedada a aplicagao de indice sobre o valor global do contrato.

§ 3° A simples variagdo dos precos divulgados nos sistemas de custos
referenciais (SINAPI, SICRO, FIPE, GOINFRA, etc.) ndo autoriza a formalizacao de
realinhamento.

§ 4° Os precos dos itens, dos servigos ou dos insumos do contrato que
tiverem sido objeto de realinhamento terdo suas datas-bases atualizadas a data do fato
gerador do desequilibrio.

§ 5° O realinhamento deve ser aplicado quando a execucgéao de obras e
servicos de engenharia for obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de
desapropriagdo, desocupacgao, servidao administrativa ou licenciamento ambiental, por
circunstancias alheias ao contratado, em conformidade com 0 § 2° do art. 124 da LLC.

Art. 29. Em caso de realinhamento devera ser atendido o art. 20 desta
Instrucdo Normativa, no que couber, acrescido, no minimo, dos documentos indicados
nos incisos a seguir:

|- solicitagcdo do contratado ou do contratante (em regra, fiscal do
contrato ou gestor do contrato), acompanhado de documentagcdo comprobatdria,
contendo, no minimo:

a) indicacdo do(s) item(ns), servigo(s) ou insumo(s) do contrato
passivel(eis) de realinhamento;

b) demonstracdo do fato gerador do desequilibrio de forma que fique
comprovado o carater extraordinario do pleito, devendo ser apresentado de forma
individualizada para cada item, servigo ou insumo;

c) indicacdo da data a partir da qual pretende-se aplicar o
realinhamento, podendo ser indicadas datas diferentes em caso de o pedido abarcar
mais de um item, servico ou insumo;

d) comprovagao do novo valor para cada item, servico ou insumo a ser
realinhado, que demonstre a elevada evolugao dos precos no mercado;

e) planilha orcamentaria com a indicagdo do saldo quantitativo e
financeiro, anterior a aplicagao de realinhamento, para cada item, servigo ou insumo a ser
alterado;
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f) planilha orcamentaria, em formato editavel (exemplo: .x/s ou .x/sx) e
nao editavel (exemplo: .pdf), acompanhada da memoria de célculo de cada item, do
servico ou do insumo a ser realinhado, que demonstre 0s novos pregos unitarios € 0 novo
valor total do contrato;

Il -  manifestagdo técnica elaborada pelo fiscal do contrato, ou por outro
profissional devidamente capacitado, quanto ao pedido formulado pela empresa
contratada, devendo observar, dentre outros aspectos, se:

a) o fato gerador do desequilibrio se amolda aos previstos na alinea “d”,
inciso Il, art. 124 da LLC ou, em caso de obras e servigos de engenharia, ao § 2° do art.
124 da mesma Lei;

b) a alteragdo de precos ndo poderia ser abarcada por um reajuste, nas
hipéteses em que seja possivel a sua realizago.

TITULO IV
DOS ANEXOS

Art. 30. Integram esta Instrugcdo Normativa os seguintes Anexos:

I-  Anexo 1 — Pregos unitarios de analise no TCMGO (orgamento
paradigma);

Il- Anexo 2 — Obras e servigos de engenharia;

Il -  Anexo 2.1 — Edificacbes: Anteprojeto e projeto basico;

IV - Anexo 2.2 — Pavimentagdo: Anteprojeto, projeto basico e orientacdes
para fiscalizacdo da execugao contratual;

V- Anexo 2.3 - Coleta de RSD: Anteprojeto, projeto basico e
orientagdes para fiscalizagdo da execugao contratual,

VI - Anexo 2.4 — Varrigdo: Anteprojeto, projeto basico e orientagdes para
fiscalizacdo da execugéao contratual; e

VII - Anexo 3 — Das aquisi¢des, locacdes e alienacdes de imoveis.

TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. A Administracdo deve adotar praticas continuas e permanente de
gestao de riscos e controles preventivos e estabelecer as linhas de defesa de que trata o
artigo 169 da LLC, incisos | a lll, a saber:

|- primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados
publicos, agentes de licitagdo e autoridades que atuam na estrutura de governanga do
6rgao ou entidade;

Il- segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6érgao ou entidade;

Il - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgdo central de controle
interno da Administragao e pelo tribunal de contas.

Paragrafo unico. Os questionamentos formulados em funcdo dos
procedimentos referenciados nesta IN estdo sujeitos as linhas de defesa mencionadas no
caput deste artigo, as quais serdo acionadas na ordem crescente dos respectivos incisos.

Art. 32. Ficam revogado o Capitulo Il da Instrugdo Normativa n° 010/2015,
a partir da data de revogacao da Lei n°® 8.666, de 1993, da Lei n°® 10.520, de 2002, e dos
arts. 1° a 47-A da Lei n® 12.462, de 2011.

Art. 33. Ficam revogadas as Resolugdes Administrativas n® 75, de 2009 e
n°® 99, de 2016.

Art. 34. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicagao.

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE GOIAS, 1
de Junho de 2023.

Presidente: Joaquim Alves de Castro Neto
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Relator: Francisco José Ramos.

Presentes os conselheiros: Cons. Francisco José Ramos, Cons.
Humberto Aidar, Cons. Joaquim Alves de Castro Neto, Cons. Sérgio Antonio Cardoso de
Queiroz, Cons. Sub. Flavio Monteiro de Andrada Luna, Cons. Sub. Irany de Carvalho
Junior, Cons. Sub. Mauricio Oliveira Azevedo e o representante do Ministério Publico de
Contas, Procurador Henrique Pandim Barbosa Machado.

Votagao:

Votaram(ou) com o Cons.Francisco José Ramos: Cons. Humberto Aidar,
Cons. Joaquim Alves de Castro Neto, Cons. Sérgio Antdnio Cardoso de Queiroz, Cons.
Sub.Flavio Monteiro de Andrada Luna, Cons. Sub.lrany de Carvalho Junior, Cons.
Sub.Mauricio Oliveira Azevedo.
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ANEXO 1 - PRECOS UNITARIOS DE ANALISE NO TCMGO (ORCAMENTO
PARADIGMA)

1. Com o objetivo de padronizagdo das analises realizadas neste Tribunal,
resguardados os principios da ampla defesa e do contraditério, as Unidades Técnicas
devem seguir as orientagdes deste anexo quando da avaliacdo de orgcamentos de
licitacdo ou de contratagbes e termos aditivos ja firmados;

2, Para fins deste Anexo entende-se como:

a) Orcamento da licitacdo: aquele elaborado pela administracao publica
municipal para fins de contratagao (licitacao, dispensa, etc.);

b) Orcamento em analise: aquele que esta sob avaliagdo deste Tribunal,
podendo ser o orgamento da licitacdo, as propostas de precos das
licitantes, a proposta de precos final contratada (contrato firmado) ou
documento (orgamento ou proposta de precos) que embase a celebracao
de alteragdes contratuais (termo aditivo ou apostilamento);

c) Orgcamento paradigma: aquele elaborado por este Tribunal, para fins de
avaliagao do orcamento em analise;

3. Quando relacionados a servigos de limpeza urbana e manejo de residuos solidos,

0 orgamento paradigma devera ser embasado nos Procedimentos e nas Orientagées

Técnicas do IBRAOP (Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas) relacionados ao

tema.

4. Quando relacionados a obras, demais servicos de engenharia e fornecimento de

materiais destinados a obras e servigos de engenharia, a selegéo da fonte de referéncia

dos precgos unitarios do orgamento paradigma obedecera a seguinte ordem de prioridade:
1° Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construgdo Civil
(SINAPI);
2° Sistema de Custos Referenciais de Obras (SICRO);
3° Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP)
apenas para produtos betuminosos quando nao houver prego disponivel nas
fontes citadas anteriormente, observado o seguinte:

4. Adotar precgo de referéncia do material betuminoso disponivel no portal da ANP para o
estado de Goias ou para regidao Centro-Oeste (na auséncia do anterior), acrescido de
ICMS, de PIS e de COFINS. Além disso, em caso de contratagcao de obras, incidir BDI
reduzido em percentuais compativeis com os adotados pelo Departamento Nacional
de Infraestrutura de Transportes (DNIT). Ndo deve ser inserido BDI em contratagao
para simples aquisicdo do material betuminoso;

5. Para o calculo do custo do transporte dos materiais betuminosos devem-se adotar as
orientacdes da Portaria DNIT N° 1.977 de 25/10/2017, ou norma que a substitua. Tal
portaria prevé, além de uma equacao matematica, a inclusdo de ICMS e BDI reduzido
em percentuais compativeis com os adotados pelo Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transportes (DNIT);

6. O preco final do produto betuminoso sera a soma das parcelas anteriores, quais
sejam, material e transporte;

4° Agéncia Goiana de Infraestrutura e Transportes (GOINFRA);

5° Qutras tabelas de referéncia (ou sistemas de custos) de 6rgaos publicos

do estado de Goias;

6° Tabela FIPE, quando se tratar de aquisicao de veiculos ou para realizar a

composigao de custos de locacio desses;

7° Tabela de Composicdes de Precgos para Orgamento (TCPO-PINI);

8° Dados de pesquisa publicada em midia especializada;
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9° Sitios eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e a hora de acesso, incluido frete e ndo admitido pregos
com desconto ou em promog¢ao;
10° Contratagcdes similares feitas pela Administracdo Publica,
preferencialmente no estado de Goias, em execugao ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos, observado o
indice de atualizagao de precos correspondente;
11° Notas fiscais de produtos ou servicos;
12° Cotacao obtida diretamente junto a fornecedores ou prestadores de
servico devidamente registrada (ex. proposta em papel timbrado da
empresa; e-mail corporativo);
13° Outras fontes, desde que apresentada justificativa técnica e
documentacado comprobatoria;
5. O percentual de BDI a ser adotado nas contratacoes de obras e demais servicos
de engenharia devera estar indicado individualmente no orcamento paradigma e
obedecera aos valores médios estabelecidos no Acérdao n°® 2622/2013 — Plenario/TCU,
salvo quando o caso demandar analise pormenorizada, hipoétese em que devera ser
demonstrada a composicao detalhada por meio da férmula matematica:

m_(1+AC+S+R+G)(1+DF}(1+L} .
B (1-1)
Onde:

AC = taxa de administragcao central

S = taxa de seguros

R = taxa de riscos

G = taxa de garantias

DF = taxa de despesas financeiras

L = taxa de lucro/remuneragao

| = taxa de incidéncia de impostos (PIS, COFINS e ISS)

6. Nao deve ser inserido BDI em contratagdo para simples aquisicdo de insumos,
materiais ou bens;
7. Caso o sistema de custos adotado ndo inclua encargos sociais, quando couber,

devera ser incluido no orcamento paradigma, além de apresentar a fonte de referéncia ou
a memoria de calculo da sua composigao.

8. O orgcamento paradigma para obras e servigos de engenharia podera conter itens
que nao tenham sido considerados no orcamento em analise, desde que seja
apresentada a justificativa para cada item incluido ou substituido por outro mais
compativel com o tipo de servico pretendido, observadas as premissas da OT — IBR
005/2012 IBRAORP (itens 4.8.5, 6.1.1 e 6.1.4).
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ANEXO 2
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
ANEXO 2.1 - EDIFICAGOES

CAPITULO |
ANTEPROJETO

Quando se tratar de obras de edificagdes (constru¢cdo nova, reformas e modificagdes com
e sem acréscimo de area construida), o anteprojeto devera conter, no minimo e no que

couber, os seguintes itens:

ITEM

REFERENCIA

Demonstragao e justificativa do programa de necessidades,
avaliacdo de demanda do publico-alvo, motivacao técnico-
econdmico-social do empreendimento, visao global dos
investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de servigo
desejado

Art. 6°, inciso XXIV
item “a” NLLC

Condigdes de solidez, de segurancga e de durabilidade

Art. 6°, inciso XXIV

item “b” NLLC

Prazo de entrega Art. 6° inciso XXIV
item “c” NLLC

. . v A Art. 6°, inciso XXIV
Estética do projeto arquitetdnico item “d” NLLC

Parametros de adequacgao ao interesse publico, de economia na | Art. 6°, inciso XXIV
utilizacao, de facilidade na execucgao, de impacto ambiental e de | item “e” NLLC

acessibilidade

Proposta de concepc¢éo da obra ou do servigo de engenharia

Art. 6°, inciso XXIV

item “f” NLLC
Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a | Art. 6°, inciso XXIV
concepgao proposta item “g” NLLC
Levantamento topografico e cadastral Art. 6°, inciso XXIV

item “h” NLLC
Pareceres de sondagem Art. 60’ inciso  XXIV

item “i” NLLC
Memorial descritivo dos elementos da edificacdao, dos | Art. 6°, inciso XXIV
componentes construtivos e dos materiais de construcao, de | item “” NLLC

forma a estabelecer padrées minimos para a contratagao
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CAPiTULQ I
PROJETO BASICO

Quando se tratar de obras de edificagdes (construcao nova, reformas e modificagdes com
e sem acréscimo de area construida), o projeto basico devera conter, no minimo e no que
couber, 0s seguintes itens:

ITEM REFERENCIA
Levantamentos topograficos e cadastrais Art. 6° inciso XXV
item “a” NLLC
Sondagens e ensaios geotécnicos Art. 6° inciso XXV
item “a” NLLC
Ensaios e analises laboratoriais Art. 6°, inciso XXV
item “a” NLLC
, . . Art. 6°, inciso XXV
Estudos socioambientais item “a” NLLC
Projeto Arquiteténico
Deve-se atentar para os requisitos de
atendimento aos critérios de acessibilidade,
conforme art. 227, § 2° da CF/88, NBR
9.050, art.45, inciso VI da NLLC;
Em caso de reforma ou modificacdo, o
Solugbes técnicas | projeto deve indicar detalhadamente a
globais e | construgao pré-existente e a construcéo a
localizadas ser construida e/ou demolida.
Projetos complementares de engenharia:
Identificagdo  dos | Terraplenagem, Fundagbes; Estrutural; | Art. 6°, inciso XXV
tipos de servicos a | Instalagbes Hidraulicas; Instalagdes | itens “b” e “c” NLLC
executar e dos | Elétricas; Instalagbes de Prevencdo de
materiais e | Incéndio; Instalagbes Especiais — logicas, | IBRAOP: OT - IBR
equipamentos a | CFTV, alarme, deteccao de fumaga, SPDA; | 001/2006

incorporar a obra,
bem como das
suas
especificagdes

Instalagdes de Ar Condicionado; Instalagao
de Transporte Vertical, Paisagismo;
Estrutura Metélica e/ou Madeira.

Os projetos complementares poderao ser
dispensados de apresentagdo, nos casos
em que a simplicidade e o pequeno porte
dos servigos permitirem obter diretamente
do projeto de arquitetura as informagoes e
os quantitativos necessarios a avaliagao do
preco contratual.

Documentagao

legal (licengas,

alvaras, laudos,
etc.)

Alvara de construgao

Cddigo de Obras e
Edificagdes Municipal

Comprovacado de titularidade do terreno
emitido pelo cartério de registro de imoveis
competente combinado com o projeto de
desapropriagdes, quando necessario

Cadigo Civil art. 856

Alvara Sanitario emitido pela Vigilancia
Sanitaria Municipal ou Estadual, quando

Resolugao-RDC  N°

50/2002
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necessario

Laudo de aprovagdo do  projeto
arquiteténico junto ao Corpo de Bombeiros
CBMGO

Art. 11, § 3° da Lei
15.802/2006

Laudo de aprovagdo do projeto de
subestagdo junto a concessionaria de
energia elétrica mediante a Andlise de
Viabilidade Técnica — AVT, quando couber.

Especificagao
Técnica da
Concessionaria de
Energia Elétrica.

Modelo de declaragdo de cumprimento das exigéncias do
Ministério do Trabalho para a gestado da seguranca e saude no
trabalho, ressaltando que no orgamento devera existir previsao

das despesas correspondentes.

Art. 200 da CLT,
Portaria 3.214/78 -
Ministério do
Trabalho

a) nas obras de edificagbes devera existir previsdo para EPI, PGR, PCMSO,
exames, treinamentos e visitas, quando a legislagéo exigir;

b) os ensaios de controle tecnolégico sdo essenciais para averiguar a qualidade
dos servigos ou produtos. Desse modo, € necessario explicitar quais ensaios
serdo exigidos quando da execugdo das obras civis. A tabela a seguir

apresenta os principais:

Tabela 01: Principais ensaios de controle tecnologico para obras civis

Servigos Principais ensaios aplicaveis Norma Técnica
(NBR)
Resisténcia a compressao 5739, 5738 e 12655
Concreto Controle tecnolégico 7212, 16889 e
12655
Aco Resisténcia a tracao 6892
Estacas em geral Prova de carga 12131
Tubulagdes de gas Teste de estanqueidade 15526
Esquadrias (portas e | Teste de estanqueidade a agua e 10821
janelas) resisténcia as operagoes de
manuseio
Tijolos e telhas de Absorcao de agua 9601, 7171, 6460
ceramica vermelha e
de concreto

Rua 68, n® 727 - Centro - Goiania - GO / CEP 74055-100
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ANEXO 3 - DAS AQUISICOES, LOCAGOES E ALIENACOES DE IMOVEIS

CAPITULO |
DAS AQUISICOES E LOCACOES DE IMOVEIS

Art. 1° Em caso de aquisi¢ao e locagao de imoveis mediante realizagao de
procedimento licitatério, a documentagcdo minima a ser produzida no processo
administrativo deve atender, no que couber, aos arts. 5° e 6° desta Instrugao Normativa.

Paragrafo unico. Para locacao de iméveis deve ser observado o disposto
no art. 51 da LLC que prevé como regra a licitagcao, ressalvado o inciso V do caput do art.
74 da mesma lei, e ainda deve ser realizada a avaliagao prévia do bem, do seu estado de
conservacao, dos custos de adaptacdes e do prazo de amortizacdo dos investimentos
necessarios.

Art. 2° Na hipétese em que o imével a ser locado ou adquirido tenha
caracteristicas de instalagcdes e de localizacdo que tornem necessaria sua escolha, a
contratacdo se dara por inexigibilidade, conforme previsto no inciso V do caput do art. 74
da LLC, e a documentagao minima deve atender, no que couber, aos arts. 5° e 6° desta
Instrucdo Normativa, acrescida dos seguintes documentos:

I-  motivagdo técnica para a escolha do imével cujas caracteristicas de
instalagdes e de localizagédo tornem necessaria sua escolha;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser
comprado/locado pela Administragao e que evidenciem vantagem para ela;

Il - certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis
que atendam ao objeto;

IV - Certidao de Matricula do Imével a ser adquirido/locado, emitido pelo
Cartério competente, cujo imovel deve estar livre, desimpedido e em nome do contratado;

V- laudo de avaliagdo prévio elaborado por profissional técnico
devidamente habilitado e que siga a metodologia prevista na Norma Técnica da ABNT —
NBR 14.653;

VI - avaliagédo do estado de conservacédo do bem imovel;

VIl - avaliacdo dos custos de adaptagdes do imoével, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagcdo, devendo ser elaborada de acordo a
legislacdo vigente, bem como, com as orientagdes e instru¢des deste Tribunal;

VIII - avaliagdo do prazo de amortizagédo dos investimentos;

IX- RRT elou ART devidamente assinadas pelos profissionais
responsaveis, referentes a elaboracgao:

a) do laudo de avaliagao prévio;

b) do orcamento com os custos de adaptacdo do imével a ser
adquirido/locado, se for o caso; e

c) do projeto basico para adaptagao do imdvel a ser adquirido/locado,
se for o caso.

CAPITULO I
DAS ALIENACOES DE IMOVEIS

Art. 3° As alienagdes de imoveis deverao atender aos arts. 76 e 77 da
LLC, em especial o disposto no inciso | do art. 76.

Art. 4° Em caso de alienacdo de iméveis a ser realizada mediante
procedimento licitatério, a documentagcdo minima a ser produzida no processo
administrativo deve atender, no que couber, aos arts. 5° e 6° desta Instrucdo Normativa,
acrescida dos seguintes documentos:

|- solicitagcdo da alienacao feita pelo chefe do 6rgdo interessado,
demonstrando interesse publico devidamente justificado;
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Il- laudo de avaliagdo prévio elaborado por profissional técnico
devidamente habilitado e que siga a metodologia prevista na Norma Técnica da ABNT —
NBR 14653;

lll - lei municipal que autorizou a alienagéo, com excegao daqueles bens
cuja aquisicdo tenha sido derivada de procedimentos judiciais ou de dagdo em
pagamento;

IV - RRT e/ou ART devidamente assinada pelo profissional responsavel
pelo laudo de avaliagao prévio;

V - autorizagdo do gestor para iniciar o procedimento licitatorio na
modalidade leildo;

VI - ato de nomeacdo de leiloeiro oficial ou servidor designado pela
autoridade competente da Administragcdo para conducgio da licitagéo;

VII - edital de licitagcdo na modalidade leildo com todos os itens definidos
no § 2° do art. 31 da LLC, destacando:

a) a descrigdo do bem, com suas caracteristicas, sua situagdo e suas
divisas, com remissdo a matricula e aos registros;

b) o valor em que o bem foi avaliado, o prego minimo pelo qual podera
ser alienado, as condigcbes de pagamento e, se for o caso, a comissao do leiloeiro
designado;

Cc) o sitio da internet e o periodo em que ocorrerd o leildo, salvo se
excepcionalmente for realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade
técnica ou desvantagem para a Administragao, hipétese em que serdo indicados o local,
o dia e a hora de sua realizacao;

d) a especificagdo de eventuais Onus, gravames ou pendéncias
existentes sobre os bens a serem leiloados;

€) que o leildo ndo exigira registro cadastral prévio e ndo tera fase de
habilitagcao.
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